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i Preambulo: los valores del LFM I

El objeto del presente reglamento interno es establecer el contrato de la vida escolar. Elaborado dentro del
cumplimiento de la reglamentacion vigente, la concreta y define las condiciones practicas de su aplicacion,
precisando los derechos y las obligaciones de todos los usuarios de la comunidad educativa. Se inscribe
plenamente en los objetivos del proyecto de centro. Adoptado por el Conseil d’établissement el 6 de
septiembre de 2018, Unicamente puede ser modificado por este 6rgano. El incumplimiento del reglamento
interno conlleva unas sanciones proporcionadas a la gravedad de los hechos.

1. Objetivos del LFM:

* dar a los alumnos, mediante la adquisicién de los conocimientos y los métodos, una disciplina intelectual
que favorecera la formacién de su juicio y de un auténtico espiritu critico, asi como el desarrollo del
amor por el estudio.,

» favorecer el desarrollo de la personalidad,

* prepararles para asumir su responsabilidad civica mediante el aprendizaje de la vida en comun y hacerles
conscientes de sus derechos y obligaciones respectivos,

* suscitar el sentido de la participacién y de la accién solidaria, proporcionando a todos y cada uno la
consciencia plena de su responsabilidad respecto a si mismo, hacia los demas y hacia el mundo
futuro.

La vida de la comunidad escolar se debe desarrollar dentro del respeto a los demas, de sus opiniones y su
trabajo, en una atmdsfera de confianza, comprensién mutua y colaboracion entre todos sus miembros.

La aplicacion del reglamento interno es responsabilidad de todos, y todos debemos implicarnos en su
cumplimiento.

El LFM es un centro de instruccidon, formacién y aprendizaje de la vida en el seno de una sociedad
democratica. Los alumnos deben respetar las obligaciones y las reglas que se aplican dentro del principio de
laicidad propio de una institucidon escolar publica, y en ella tienen derechos vy libertades Las obligaciones de
los alumnos les permiten tomar conciencia de las condiciones indispensables para el éxito de su formacion,
fijan un marco dentro del cual pueden ejercer su sentido de la responsabilidad, que les conduce a comprender
y aceptar las exigencias de la vida en sociedad:

- obligacion de asiduidad y de trabajo que consiste en participar en el trabajo escolar, cumplir los horarios
de ensefianza, asi como el contenido y el espiritu de los programas y las modalidades de control de los
conocimientos.

- el respeto mutuo de las personas que constituye uno de los fundamentos de la vida colectiva. Los actos
de violencia fisica, moral y verbal se penalizan y pueden dar lugar a sanciones disciplinarias graves.

- el respeto de la convivencia, los locales, los equipos, el mobiliario, lo que contribuye al respeto de las
personas encargadas del mantenimiento

- la laicidad
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Todas las actitudes discriminatorias 0 que revelen signos de intolerancia hacia sus compafieros o el personal
(racismo, antisemitismo, xenofobia, homofobia, discriminacion de cualquier clase) seran sancionadas y podran
ser objeto de acciones judiciales (cf. Codigo Penal).

2. ElI LFM forma parte de una red escolar unica en el mundo, la red de la AEFE

Creada en 1990 la Agencia para la Ensefianza Francesa en el Extranjero (AEFE) es un centro publico
nacional que se encuentra bajo la tutela del Ministerio de Europa y Asuntos Exteriores. Teniendo en cuenta
las capacidades de acogida de los centros, lleva a cabo los cometidos de servicio publico relacionados con la
educacioén en favor de los nifios franceses que residen fuera de Francia y contribuye a la proyeccién de la
lengua y la cultura francesas, asi como al reforzamiento de las relaciones entre los sistemas educativos
franceses y extranjeros. El objetivo principal de la AEFE es servir y promover una red escolar unica en el
mundo, compuesta por aproximadamente 500 estabelecimientos en 137 paises.

Si desea mas informacion acceda a: www.aefe.fr

3. EILFM es un EGD, Centro de Gestion Directa

Los EGD estan constituidos en servicios descentralizados de la AEFE. Estan dotados de un ordenador
secundario, el director y un contable secundario. Son componentes del centro publico, y su presupuesto se
agrega anualmente al de la AEFE. La Agencia les concede subvenciones y retribuye al personal titular que
ejerce en ellos.

4. Estatuto de laicidad (estatuto del 9 de septiembre de 2013):

Esta prohibido llevar signos o vestimentas mediante los cuales los alumnos manifiesten de forma excesiva
una pertenencia religiosa. Esta disposicion se aplica a todas las actividades que se encuentran bajo la
responsabilidad del centro o de los docentes, incluidas las que se desarrollan fuera del recinto del centro.
Cuando un alumno vulnera esta prohibicion, el director del centro organiza un diadlogo con este alumno antes
de iniciar un procedimiento disciplinario.

El principio de laicidad se encuentra en la base del sistema educativo francés desde finales del siglo XIX. La
importancia de la laicidad en los valores escolares republicanos fue consolidada por la ley del 9 de diciembre
de 1905, que instaurd la laicidad del Estado. El Estatuto de Laicidad en la Escuela recoge las reglas que
permiten la convivencia en el espacio escolar y que ayudan a todos y cada uno a comprender el sentido de
dichas reglas, a familiarizarse con ellas y a respetarlas. Dicho estatuto se encuentra colocado desde 2015 en
las escuelas y los centros de ensefianza de segundo grado publicos.
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Article B

T

Charte de la Laicite a

La Nation confie 4 'Ecole la mission de faire partager
aux eleves les valeurs de la Républigue.

I'Ecole E N

RIFUBLILE S FaakCall

BHEHTTEL
L T AT
BATRALE. DIk
PERSEIGSV R UST

La République est laique - L’Ecole est laique

La France est une République laigus
et démocratigue.

Elle assure I"égalité devant Ia loi
et respecte les croyances de tout

le monde,

L'Etat est neutre, csla signifie
qu’il et séparé de toute conviction
religisuse ou spirituelle.

La laicité garantit la liberte de
croire ou de ne pas croire.
Chacun peut sexprimer libremeant
dans le respect de l'autre.

La laicité concilie |a liberté, 'égalité
et la fraternite. Elle a le soud de
l'intérét général =t du vivre
ensemble.

La République assure le respect
de tous les principes énoncés
dans cette Charte, au s=in des
etablissements scolaires.

L'Ecole protége les éléves
de toute pression gui les empécherait
de faire leurs propres choix.

La laicité assure aux éléves I'acces
a une culture commune et
partagee.

& I"école, les €léves peuvent
s'exprimer librement dans

Iz limite du bon fonctionnement

de I'Ecole et du respect des valeurs
republicaines.

Article 9

HIMRILLR ET RN
LA RECHERCHE

L'Ecole rejette toutes

les formes de violences

et de discriminations. Legalité entre
filles et gargons y est garantie.

Tous les personnels doivent faire
connaitre aux éléves et a leurs
parents le sens et les valeurs
de cette Charte. 1ls doivent
veiller & leur bonne application
dans le cadre scolaire.

Les personnels ont un devoir
de stricte neutralité

ils ne deivent pas manifester
leurs convictions dans le cadre
de leurs fonctions.

Les enseignements sont
laiques. Tous les sujets peuvent
étre abordés. La religion ou |'avis
paolitigue d'un ééve ne I'Butorise pas
a 5'0pposer A un enseignement,

On ne peut pas s'opposer aux
regles applicables i IEcole 3

cause de son appartenance religisuse,

Le réeglement intérieur est
respectueux de la laicite.
Tous signes extérisurs manifestant
une appartznance religisuse de
maniére excassive sont interdits,

Tous ensemble, = sléves
contribuent a faire vivre la laicite
au sein de leur établissement.

o, sty bion grapiigs oo el s e secm ol B s os-ssa

,&f Fédirannn des APAJH de la Charte de la Laicté a I'Ecole
S A man W b A présentée le 9 septembre 2013 par le Ministére de PEducation nationale.




Estatutos de la laicidad en la Escuela

La Nacion encomienda a la Escuela el cometido de hacer que los alumnos compartan los
valores de la Republica

La Republica es laica - La Escuela es laica

MINISTERIO DE
EDUCACION
NACIONAL,
ENSENANZA
SUPERIOR E
INVESTIGACION

Articulo 1

Francia es una Republica laica y democratica.
Garantiza la igualdad ante la Ley y respeta las
creencias de todos.

Articulo 9

La Escuela rechaza cualquier forma de violencia y
discriminacion. La igualdad entre chicas y chicos esta
garantizada.

Articulo 2

El Estado es neutral, esto significa que se encuentra

Articulo 10

Todo el personal debe dar a conocer a los alumnos y

al margen de cualquier conviccidon religiosa o |a sus padres el sentido y los valores de estos

espiritual. estatutos. Deben velar por su adecuada aplicaciéon en
el marco escolar.

Articulo 3 Articulo 11

La laicidad garantiza la libertad de creer o no creer.
Todos y cada uno pueden expresarse libremente
dentro del respeto a los demas.

El personal tiene la obligacion de mantener una
estricta neutralidad: no debe manifestar sus
convicciones en el marco de sus funciones.

Articulo 4

La laicidad concilia la libertad, la igualdad y la
fraternidad. Su objetivo es el interés general y la
convivencia.

Articulo 12

Las asignaturas son laicas. Se pueden abordar todos
los temas. La religion o las opiniones politicas de un
alumno no le autorizan a oponerse a una asignatura.

Articulo 5

La Republica garantiza el cumplimiento de todos los
principios enunciados en estos estatutos en los
centros de ensefianza.

Articulo 13

No existe la posibilidad de oponerse a las reglas
aplicables en la Escuela a causa de una creencia
religiosa.

Articulo 6

La Escuela protege a los alumnos contra cualquier

Articulo 14

El reglamento interno es respetuoso con la laicidad.

presion que les impida elegir libremente. Todos los signos externos que manifiesten una
creencia religiosa de manera excesiva estan
prohibidos.

Articulo 7 Articulo 15

La laicidad garantiza a los alumnos el acceso a una
cultura comun y compartida.

Articulo 8

En la escuela, los alumnos pueden expresarse
libremente, dentro del Ilimite del adecuado
funcionamiento de la Escuela y el respeto de los
valores republicanos.

Entre todos, los alumnos contribuyen a hacer que la
laicidad se viva en su centro.

La Federacion APAJH (Asociacion para Adultos y Jovenes Discapacitados) pone a su disposicion la version
accesible de los Estatutos de la Laicidad en la Escuela
presentados el 9 de septiembre de 2013 por el Ministerio de Educacion Nacional
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5. Aplicacion del Reglamento General sobre Proteccion de Datos (RGPD)

El LFM se compromete a respetar el Reglamento General sobre Proteccién de Datos (RGPD) en el
tratamiento de los datos de caracter personal, el almacenamiento y las finalidades de la informacién en su
poder. Se recuerda que el objetivo de este nuevo RGPD es «devolver a los ciudadanos el control de sus datos
personales».
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ETABLISSEMENT
EN GESTION DIRECTE
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LYCEE FRANCAIS
DE MADRID

El RGPD (Reglamento General de Proteccién de Datos) en el LFM
en 10 puntos esenciales

1- Todo el personal del LFM (personal docente y no docente), en el ejercicio de
sus funciones y tareas trata datos de caracter personal de los alumnos y de sus
familiares, y por tanto deberan de realizar esta tarea con la debida diligencia y respeto
a su privacidad e intimidad, teniendo presente el interés y proteccién de los menores.

2- Por regla general el LFM no necesita el consentimiento de los titulares de los
datos para su tratamiento que estara justificado en el ejercicio de la funcién educativa
y pedagdgica que estara justificado en el ejercicio de la funciéon educativa y en la
relacion ocasionada con las matriculas de los alumnos. Estos datos son necesarios y
establecen vinculos indispensables, eficaces y modernos entre todos los integrantes
de la comunidad escolar del LFM (padres-profesores-alumnos y demas participantes
del LFM). No obstante, deberan de disponer de una informacién inteligible, simple y
clara, procedente del formulario dénde se hayan recogido los datos:

En el formulario deberan aparecer los datos siquientes:

- La existencia de un fichero de tratamiento de datos.

- La finalidad para la que se recaban los datos y su licitud: el buen funcionamiento
del centro, la promocién de actividades o la comunicacion por ejemplo.

- La obligatoriedad de facilitar los datos, y en caso de no hacerlo, las consecuencias
de la negativa a facilitarlos.

- Los destinatarios de los datos.

- Los derechos de los interesados y dénde ejercitarlos

- Laidentidad del responsable del tratamiento de datos, a saber el LFM.

El Reglamento europeo amplia que se indiquen los datos de contacto del delegado de
proteccion de datos (rgpd@lfmadrid.org) y el plazo de conservacién o los criterios
establecidos para ello.

3- EI LFM es responsable del tratamiento de los datos personales que posee. Se
compromete a proponer una formacién y a sensibilizar a su personal sobre los
principios fundamentales del RGPD y su correcta aplicacion a diario.

4- Cuando sea preciso obtener el consentimiento de los alumnos, de sus padres o
tutores para la utilizacién de sus datos personales por tratarse de finalidades distintas
a la funcion educativa, habra que informarles de su uso con claridad, permitiendo
al mismo tiempo a los interesados oponerse a ello si lo consideran oportuno.

Etablissement homologué par le ministére francgais de I'Education nationale
Lycée Francais de Madrid | Plaza del Liceo, 1 | 28043 - Madrid | Tél : +34 91 748 94 90
www.lfmadrid.net
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5- Las TIC (Tecnologia de la Informacion y de la Comunicacién) son
herramientas fundamentales para la gestion y el aprendizaje de los alumnos. El
LFM se compromete a conocer los programas y aplicaciones que utiliza, y antes de
ello incluso, a informarse sobre su politica de privacidad, confidencialidad y
condiciones de uso. El LFM se compromete a descartar aquellos programas que no
tuvieran informacidén precisa sobre el tratamiento de datos.

6- El LFM pondra en conocimiento de todos los profesores los protocolos,
instrucciones, guias o recomendaciones (ver reglamento informatico) para el
uso de los TIC y estos deberan asegurar su puesta en practica. El uso de los TIC
debera adaptarse al grado de desarrollo del nifio.

7- Las comunicaciones entre profesores y padres de alumnos deberan de llevarse
a cabo exclusivamente a través de los medios puestos a disposicion por el LFM
(correo electrénico del LFM, PRONOTE, ENT). La comunicacion entre ellos tratara
unicamente sobre la escolaridad del alumno (area educativa y area pedagaogica).

8- El uso de aplicaciones de mensajeria instantanea (por ejemplo Whatsapp,
Viber...) entre profesores y padres de alumnos o profesores y alumnos no se
recomienda. No obstante, en caso de que el interés del menor sea superior y con el
previo consentimiento de sus padres, se podria considerar el uso de estas
mensajerias: en caso de enfermedad o accidente de un alumno durante un viaje
escolar con la finalidad de tranquilizar e informar a sus padres o tutores....

9- El uso de las redes sociales o publicaciones en Internet pueden originar
violencia o peligros para sus usuarios sin que sean conscientes de ello. Los
profesores deben de ser prudentes con los contenidos del trabajo de clase que suban
a Internet. Deberan guiar y ensefar a sus alumnos a respetar la privacidad de los
demas y de uno mismo. Los profesores y/o responsables de proyectos pedagdgicos
se aseguraran de que las fotos y videos que se difundan por Internet y por las redes
sociales respeten la integridad de cada uno con su consentimiento. Esta medida
permitira luchar contra el ciberacoso.

10- Si el LFM organiza eventos (espectaculos, celebraciones, torneos deportivos,
entrega de diplomas, etc.) a los que asistan padres de alumnos y familiares, es
recomendable recordarles que la grabacion de imagenes se hara unicamente para
uso personal (actividades privadas, familiares y de amistad).

Etablissement homologué par le ministére francgais de I'Education nationale
Lycée Francais de Madrid | Plaza del Liceo, 1 | 28043 - Madrid | Tél : +34 91 748 94 90
www.lfmadrid.net
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i Reglas comunes

I. SEGURIDAD EN EL LFM Y UTILIZACION DE LOS LOCALES

1. Acogida de los visitantes

El acceso a los locales esta prohibido a cualquier persona ajena al centro. Los visitantes deben presentarse
obligatoriamente en la conserjeria, donde indicaran su identidad (presentacién del documento de identidad
contra la entrega de un distintivo) y el motivo de su visita.

2. Prevencion

El centro imparte a lo largo del afio ejercicios de entrenamiento para la evacuacién o el confinamiento de los
locales, en los que todos los usuarios tienen la obligacion de participar y aprender sus consignas esenciales.

Todos los usuarios deben respetar las consignas de seguridad que figuran en todas las salas, en
particular en caso de alarma real o simulada.

Se recuerda que todos los usuarios deben respetar estrictamente el material y la sefializacion relativa a
la seguridad (extintores, alarmas, paneles de visualizaciéon, etc.), ya que su deterioro podria tener
consecuencias desastrosas.

Se recuerda que, por razones de seguridad nacional, la concentracién de alumnos en las proximidades
del centro esta prohibida (aglomeracion). El espacio de la Puerta 4 debe permanecer expedito y de facil
acceso. Los objetos abandonados en la explanada 4 podran ser destruidos o guardados.

Todos los afios se imparte formacion en primeros auxilios al personal y a los alumnos, con el fin de
sensibilizarles sobre las actuaciones que salvan vidas y los comportamientos apropiados en caso de situacion
de peligro del projimo.

3. Seguridad de los usuarios

Estan prohibidas las conductas peligrosas o violentas. Cualquier adulto o alumno que constate un
comportamiento violento e irrespetuoso debe advertir de ello inmediatamente a un responsable del liceo,
consejero principal de educacion o personal de la direccion. Asumiendo esta responsabilidad, disminuiran las
situaciones de violencia y acoso.

Cualquier incidente que afecte a un alumno y que se produzca en el liceo o en las proximidades del centro,
debe ser objeto de un aviso a un adulto referente (personas encargadas de la seguridad o de la vida escolar)
para que el responsable de la seguridad pueda trasladar la informacion a las autoridades.

Para garantizar la seguridad de las personas, se recuerdan algunas prohibiciones en el LFM:
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Esta prohibido introducir o utilizar objetos o productos peligrosos, (que puedan intimidar o herir), en
particular armas blancas, armas de fuego, armas de imitacion, rayos laser, encendedores, spray de defensa
productos téxicos, etc.

» Esta prohibido introducir o consumir bebidas alcohélicas y entrar en el LFM en estado de ebriedad.

» De acuerdo a la legislacion vigente, esta prohibido introducir o consumir productos téxicos o sustancias
adictivas (drogas).

* De acuerdo a la legislacidon (espafiola y francesa), esta prohibido fumar en todo el recinto del centro,
independientemente de que se trate de espacios cerrados o abiertos. Esta prohibicion se aplica asimismo
para los cigarrillos electrénicos.

» Referencia a la Ley 42/2010, de 30 de diciembre, por la que se modifica la Ley 28/2005, de 26 de diciembre,
de medidas sanitarias frente al tabaquismo y reguladora de la venta, el suministro, el consumo y la
publicidad de los productos del tabaco.

4. Normas de acceso y circulacion

a. En Conde de Orgaz

* Timbres de entradas y salidas (utilizacion de las puertas): las puertas del centro (Puerta 4 - Plaza del
Liceo) estan abiertas a partir de las 8,30 y la acogida de los alumnos se realiza al colegio y al liceo a partir
de esta hora. El acceso por la puerta 9 esta reservado excepcionalmente a las familias y a los hermanos

(colegio/primaria/preescolar)
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del Liceo

Dmmee dwnse

Avenida Madronos

Calle Liceo

El acceso de adultos durante el dia (fuera de los horarios de entrada y salida) Unicamente esta permitido por
la puerta 4. Para ello es necesario presentarse en la recepcion e indicar el objeto de la visita.

Los padres de los alumnos de "maternal de arriba" y de "maternal de abajo" estan autorizados a circular por
el centro de las puertas 0 a9 /9 a 0 para acompanar a su(s) hijo(s) a "maternal de arriba" y/o de abajo
durante las horas de entrada y salida de las clases. No esta autorizado el paso por el patio de la escuela
primaria.

En el marco de las actividades ACS del sabado, el acceso se realiza por la puerta 7.

Horario de acceso:

Puerta 4: de lunes a viernes de 8,30 h a 18,00 h con control
Puerta 0: de lunes a viernes por la mafnana: de 8:30 ha 9:15 h

Puerta 9: de lunes a viernes por la manana: de 8:45h a 9:15 h
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Dispositivos de acceso

Padres y/o alumnos de primaria

Usted esta autorizado a acceder al LFM por las siguientes puertas

tenga cita

Usted es
Puerta 4 Puerta 0 Puerta 9
Plaza del Liceo Calle Silvano Calle Sotillo
Alumno de CP, CE1, CE2, CM2, CM2 Si Si Si
Alumno acompanante de otro alumno (de Si Si Si
preescolar o primaria)
Padre de alumno de preescolar (PS, MS y GS) Si Si Si
Entrada: NO
Salida: Si
Los alumnos del
o Sl, en caso de que | colegiolliceo
Zz:/cli:ecc:jslslumno de primaria (CP, CE1, CE2, acceda con un pueden entrar i NO
' ) miembro del personal tienen un
docente o de la hermano
direccion: obligacion de
presentarse y llevar el
distintivo «VISITANTE»
) Sl en caso de que . .
Padre de alumno de preescolar y de otro nivel Sl Sl

A TENER EN CUENTA: en el marco de las actividades de la ACS, |a salida de los alumnos de la escuela primaria

se realiza por la puerta 0.

Padres y/o alumnos de secundaria

Usted esta autorizado a acceder al LFM por las siguientes puertas

Usted es
Puerta 4 Puerta 9 Puerta 5
Plaza del Liceo Calle Sotillo Calle Liceo
Alumno de 6°, 5°, 4°, 3° Si Si NO
Alumno 2a, 1a, "terminale” Si Si de 12,00 h a 16,00 h
Padre de alumno de secundaria Si NO NO
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En el marco de las actividades extraescolares de ACS y del LFM, se debe presentar un distintivo en la recepcién y
la entrada en el LFM esta sujeta a las reglas de seguridad que se desarrollan a continuacion.

- ACS DEPORTE: entrada puerta 7

-  CORO, TEATRO, ORQUESTA, etc.: entrada por la puerta 4

b. En Saint-Exupéry, Alcobendas

Las puertas del centro (Camino ancho, 85 - 28109 Alcobendas) estan abiertas a partir de las 8,30 h hasta las
9,00 h para la acogida de los alumnos.

La salida de los alumnos esta escalonada:

- 15,50 h: salida de los alumnos de preescolar

- 16,00 h: salida de los alumnos de primaria

- 16,45 h: salida de los alumnos de primaria en guarderia

- 17,15 h: salida de los alumnos de colegio

El acceso de adultos durante el dia (fuera de los horarios de entrada y salida) Unicamente esta permitido por
la puerta principal. Para ello es necesario presentarse en la recepcion e indicar el objeto de la visita.
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Il. CONVIVENCIA EN EL LFM

El comportamiento de todos y cada uno debe estar basado en el respeto al préjimo y a la vida en grupo.
Todos los miembros de la comunidad escolar tienen derechos y obligaciones. Pueden ejercer sus derechos a
titulo individual o colectivo, cumpliendo las normas de convivencia del LFM. Estos derechos se ejercen dentro
del respeto del pluralismo, los principios de neutralidad y el respeto al projimo. Cualquier declaracion

difamatoria o injuriosa puede acarrear consecuencias graves.

DERECHOS

OBLIGACIONES

- al respeto de su persona, su integridad
fisica y moral,

- respetar a los demas, no atentar contra su dignidad ni
su integridad mediante palabra, insultos, gestos o
agresiones fisicas

- al respeto de su expresion y sus ideas

- cumplir las normas vigentes, las leyes y las
recomendaciones ministeriales, los protocolos de
seguridad o las recomendaciones del CHS

- a un marco vital y de trabajo agradable

- respetar los locales, los espacios verdes y el material
puesto a su disposicion

- a una atmoésfera tranquila en el trabajo

- expresarse utilizando un vocabulario adecuado,
respetando la expresion de los demas

- a ser representado o representar y
participar en la vida del centro

- cumplir el compromiso vinculado a su mandato y
participar en las instancias de representacion de los
cargos electos (cuando se ha sido elegido: Conseil
d’établissement, consejo pedagdgico, etc.),
formaciones para las cuales sea convocado
(delegados, formacion continua, etc.), concertaciones
pedagdgicas, etc.)

- a un docente laico sin ninguna presion
ideoldgica o religiosa

- neutralidad

- a un seguimiento sanitario y social, a la
higiene a la seguridad y a un servicio de
prevenciéon de riesgos laborales (CHS
(Comité de Higiene y Seguridad)) o de
acciones de prevencion de la salud y el
civismo (CESC (Comité de Educacion en
Salud y Civismo))

- ser asiduo y puntual, respetar los funcionamientos
vigentes en el LFM

- atener acceso facilmente y en las lenguas
habituales a la informacién inherente al LFM:
reglamento interno (francés y espafol),
reglamento financiero, proyecto de centro,
estatutos, informe de los Consejos de centro,
pedagogicos, eventos, etc.

- comunicar cualquier incidente que ponga en peligro la
seguridad de los demas: informar a un adulto referente
sobre la situacion de peligro de otra persona, una
situacion de acoso, la peligrosidad de un lugar o de un
aparato
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- a una informacion y asesoramiento sobre la - comunicar regularmente entre las diferentes partes

orientacion para los alumnos y a un del LFM: resultados escolares, acontecimientos,
asesoramiento sobre su proyecto de carrera

para el personal modificaciones de funcionamiento, situaciones

particulares, etc.

1. ElI LFM, un centro en gestion de desarrollo sostenible (E3D)

Reducir lo maximo posible su huella ecoldgica y formar mejor a los ecociudadanos del futuro, éstos son los
objetivos que se ha marcado el Liceo Francés de Madrid, comprometiéndose desde octubre de 2013 en una
gestion de “Centro en Gestidn de Desarrollo Sostenible”.

Tras el diagnéstico inicial que ha permitido identificar las expectativas de la comunidad educativa y evaluar el
impacto medioambiental del centro, se han establecidos varias prioridades, que siguen rigiendo nuestras
acciones:

* Implantar un plan de gestion organizado de los residuos en el centro
* Reducir progresivamente los consumos de agua, energia y papel
* Valorar y preservar la biodiversidad en el parque del centro

* Valorar y favorecer todas las formas de ecomovilidad para acudir a la escuela (bicicleta, caminando, vehiculo
compartido, etc.)

* Desarrollar una cultura comun de desarrollo sostenible
* Construir una colaboracion en torno al proyecto E3D
En el aspecto pedagdgico, los objetivos de esta gestion son los siguientes:

* A través de un programa de acciones concretas, hacer del LFM un lugar ejemplar de aprendizaje del
desarrollo sostenible

* Articular mejor la ensefanza disciplinaria y los proyectos educativos: descompartimentar el enfoque del
desarrollo sostenible, facilitando y organizando la interdisciplinariedad, especialmente con periodos
especificos pero también en el marco de proyectos pedagdgicos particulares

* Realizar acciones activas de informacién y sensibilizaciéon para toda la comunidad educativa

« Constituir un centro de recursos en torno a temas de la EDS (Educacién para el Desarrollo Sostenible) para
favorecer el conocimiento, la comparticion del saber, el intercambio de buenas practicas y la constitucion de
una memoria colectiva

Se trata asimismo, de acuerdo al proyecto de centros, de:

« ayudar a los alumnos a tomar conciencia de los principales objetivos para el futuro del planeta e iniciarles asi
en el ecocivismo
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« desarrollar herramientas educativas para saber como actuar

« valorar la toma de iniciativas en favor de un comportamiento mas ecorresponsable

Para mas informacién: www.lfme3d.org - Coordinacion de la gestion E3D: e3d@Ifmadrid.eu

2. Utilizacion de los locales

Al respetar el marco vital y la dignidad del personal encargado del mantenimiento, todo el mundo contribuye a
la limpieza del centro y a la correcta conservacion de los locales, a la comodidad y al bienestar. Esta prohibido
escribir sobre las mesas, las sillas, las paredes o el suelo. Cualquier deterioro que conlleve una sustitucion de
material sera objeto de una facturacion, cuyo importe correspondera a los gastos en los que se haya incurrido.

Esta prohibido comer en las clases y el teatro o el CDI (Centro de Documentacién e Informacion).

Se pide a todos un esfuerzo civico y responsable:
- apagar las luces al salir de clase
- utilizar de manera apropiada los contenedores de recogida selectiva,

- cerrar la sesion en el ordenador, guardar los mandos a distancia en el cajén de la mesa (pantallas y
videoproyector) y apagarlo completamente en la ultima clase del dia,

- cerrar las puertas de las aulas tras las clases y sistematicamente las puertas batientes hacia el exterior
después de los movimientos

3. Utilizacion de la red informatica

La ley y el reglamento interno establecen los derechos y las obligaciones de las personas que utilizan los
medios informaticos, las salas informaticas, la red puesta a su disposicién. Los usuarios que no hayan
respetado la ley podran ser perseguidos penalmente. - consultar el estatuto sobre informatica que figura a
continuacion y que esta colocado en los lugares de utilizacion. Los usuarios que no respeten las reglas y las
obligaciones establecidas en el estatuto son igualmente susceptibles de recibir sanciones disciplinarias, como
la prohibicion del acceso a los ordenadores o cualquier otra sancion prevista en el reglamento interno.

4. Vestimenta

La vestimenta de los alumnos y del personal debe estar en adecuacion con el marco escolar en el que se
desenvuelven, y por lo tanto debe respetar:

* la decencia (la ropa interior no debe verse, prohibicion de llevar ropa de playa, etc.),
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* |la laicidad (articulo 141-5-1del cédigo de la educacion),

* la prohibicion de realizar cualquier propaganda politica o mas generalmente cualquier actividad o
comportamiento que tenga como efecto crear enfrentamientos,

* la seguridad (proteccién de las personas contras los riesgos de accidentes o de posibles dafos),
* la salubridad (proteccion de la higiene y la salud)

Por otra parte, determinadas actividades docentes exigen una vestimenta adecuada:

* por razones de seguridad (tecnologia, ciencias fisicas, Ciencias de la Vida y de la Tierra)

* por razones de higiene y comodidad (EFD).

Esta prohibido llevar cualquier tipo de tocado en los lugares cubiertos del centro.

El incumplimiento de estas normas de convivencia conllevara una notificacion a la familia: el alumno debera
cambiarse, la familia debera acudir al centro para proponer otra ropa.

5. Representacion de todos los actores de la comunidad escolar

e Todo el personal y los padres estan representados en las instancias después de las elecciones, que se
celebran en el centro (Circular 1548 del 20 de julio de 2017 de la AEFE)

e Instancias para el personal, los padres y los alumnos:
Conseil d’établissement
Conseil d’école
Consejo de segundo grado
Consejo de vie collégienne (CVC) y el Consejo de Delegados para la vida del Liceo (CVL)
Consejo de disciplina
Comisién de higiene y seguridad de la comunidad escolar
Comision relativa a la higiene, la seguridad y las condiciones laborales del personal
Modalidades de organizacion de las elecciones de los representantes del personal, de los
padres de alumnos y de los alumnos, asi como del calendario

Otras instancias:
Consejo pedagogico
Célula de formacion continua
Consejo de maestros
Consejo de maestros de ciclo
Consejo école/college
Comision educativa
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6. Participacion de los padres en la escolaridad

El seguimiento de la escolaridad por parte de los padres implica que éstos permanezcan bien informados
sobre los resultados, pero también sobre el comportamiento escolar de sus hijos.

Se celebran:

- Reuniones cada principio de curso con los padres de alumnos recién inscritos en el LFM

- Encuentros padres-docentes con una frecuencia minima de dos veces al ano. Tanto en el
colegio como en el liceo, la informacion sobre la orientacidon se organiza en este marco

- Una informacién regular destinada a los padres sobre los resultados y el comportamiento de
sus hijos

- La obligacién de responder a las solicitudes de informacién y de entrevistas presentadas por los
padres
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7. Prevencion del acoso

Para establecer un clima escolar tranquilo, los alumnos del LFM deben procurar diariamente integrar a sus
companeros y acoger a los nuevos alumnos, aceptando la diferencia.

El hecho de expresar frases amenazadoras, intimidatorias o ejercer acoso sera objeto de diligencias
disciplinarias.

El LFM esta comprometido con la prevencién y la lucha contra el acoso.

CUALQUIER SITUACION DEBE SER COMUNICADA DE FORMA INMEDIATA a un adulto del LFM (servicio
de salud escolar, servicio de vida escolar o direccion).

N° de teléfono en Espaina: 900 018 018 (Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte)
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8. Penalizaciones y sanciones a los alumnos
En la mayoria de los casos, las faltas de los alumnos se pueden resolver mediante el dialogo directo.

No obstante, las transgresiones y los incumplimientos graves o persistentes a las obligaciones y a las normas
pueden ser objeto de penalizaciones o sanciones. Tienen un fin educativo: ayudar al alumno a reflexionar
sobre su conducta, a tomar consciencia de las consecuencias de sus actos, a adoptar una actitud
responsable, asi como recordarle el sentido y la utilidad de la ley y las exigencias de la vida en comun.

- deben respetar a la persona del alumno y su dignidad.
- deben estar graduadas en funcion de la gravedad de los hechos.

- deben ser individuales y tener en cuenta el grado de responsabilidad del alumno, su edad, sus antecedentes
en materia disciplinaria y su implicacién en los hechos en cuestién

- deben estar motivadas y explicadas.

o Penalizaciones escolares: estan relacionadas con los incumplimientos menores a las obligaciones de
los alumnos y las perturbaciones de la vida de la clase y del centro. Pueden ser pronunciadas por los
docentes, el personal de vigilancia, de educacién, de direccion y a propuesta del personal
administrativo y de servicio por el director.

e Sanciones escolares: las sanciones disciplinarias conciernen a las actuaciones que atentan contra
las personas y los bienes, asi como a los incumplimientos graves a las obligaciones de los alumnos.

Normas de aplicacion de las sanciones: todas las sanciones deben ser proporcionales,
individualizadas y motivadas

El procedimiento disciplinario deja al alumno la posibilidad de presentar su defensa. En secundaria, una
sancion puede ser aplicada por el director del centro o por el consejo de disciplina. La iniciativa del
procedimiento disciplinario corresponde exclusivamente al director del centro, eventualmente a peticion de un
miembro de la comunidad educativa.

El director del centro es quien decide reunir o no al consejo de disciplina.

Previamente a la implantacion de un procedimiento disciplinario, el director del centro y el equipo educativo
buscaran, siempre que sea posible, una medida util de naturaleza educativa.

El director del centro tiene la obligacidn de iniciar un procedimiento disciplinario cuando un miembro del
personal del centro sea victima de violencia verbal o fisica, y cuando el alumno cometa un acto grave hacia un
miembro del personal u otro alumno. En tal caso, se debe dar preferencia a la busqueda de cualquier medida
util durante el procedimiento contradictorio.
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9. Funcionamiento del servicio de salud escolar

Se trata de un servicio de acogida y de escucha preferente que forma parte del Proyecto de Centro. La
informacién médica comunicada por la familia o los alumnos a los enfermeros es estrictamente confidencial y
entra en el marco del secreto profesional. Por otra parte, el personal del servicio médico-social organiza, en
colaboracion con los demas miembros de la comunidad educativa, sesiones de educacion en la salud dentro
del marco de los objetivos establecidos por el Comité de Educacion en la Salud y el Civismo (C.E.S.C.).

El servicio médico esta sujeto a las reglas de confidencialidad respecto a los datos y a la informacion.

La enfermeria es un lugar de tratamiento y acogida, adonde el alumno es conducido en caso de enfermedad,
malestar o accidente.

El enfermero trata las heridas ligeras: su servicio no sustituye al del médico, el farmacéutico o
cualquier otro terapeuta. En caso de urgencia, se avisara al servicio local de emergencias 112 6 061, y
adoptara las decisiones oportunas.

El alumno objeto de cuidados ira acompafiado por otro alumno.

El profesor indicara la salida del alumno a la enfermeria en su libreta (pagina reservada a tal efecto) anotando
igualmente el motivo por el cual lo ha solicitado el alumno. En caso de que un alumno enfermo o accidentado
se vea imposibilitado de acudir a la enfermeria, el profesor debe enviar a buscar a un adulto referente (vida
escolar).

En secundaria, el alumno acompafante volvera a clase lo mas rapidamente posible. En casos excepcionales,
el acompafiante permanecera con el alumno objeto de cuidados en la enfermeria. Antes de volver a clase, el
alumno pasara por el servicio de vida escolar.

Los accidentes que se produzcan en una clase o en cualquier otro lugar deben ser comunicados
inmediatamente a un adulto responsable, el cual elaborara lo antes posible un informe destinado a la
direccién. Se entrara en contacto con la familia a la mayor brevedad posible. La familia debera aportar en la
secretaria de escolaridad, en el plazo de 24 horas, un certificado médico que precise la naturaleza de las
heridas. En tales circunstancias, la administracién iniciara el procedimiento relativo a los accidentes escolares.

En el caso de accidentes leves que requieran diagndstico médico, los padres deben venir a buscar a su hijo y
acompafarle.

Toma de medicamentos, prescripciones médicas y enfermedades crénicas

e En caso de que sea necesaria la toma de medicamentos durante el periodo escolar, se solicitara una
autorizacion a los padres/tutores.

¢ En caso de necesidad puntual (dolor, fiebre, etc.), mediante esta autorizacion firmada, se podran
administrar en la enfermeria medicamentos antitérmicos o analgésicos, como el paracetamol.

e En caso de prescripcion médica especifica (antibidticos, tratamientos mediante colirios, jarabes,
etc.), las familias deben presentar obligatoriamente una receta en la que figuren las modalidades
recomendadas por el médico.
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e En caso de enfermedad crénica los padres deben dirigirse a la enfermaria para realizar un PAI
(Proyecto de Acogida Individualizado) aportando una fotocopia de los informes médicos mas
actualizados, tres fotografias recientes del alumno asi como los medicamentos a administrar.

Incapacidad total o parcial para EFD

En secundaria, los alumnos que tengan una incapacidad parcial o total para EFD se deben presentar en la
enfermeria lo antes posible, provistos de un certificado médico (o de una carta de los padres en caso de una
incapacidad puntual), firmada por el profesor de EFD. En su caso, se entregara al profesor de EFD un
certificado de incapacidad para la practica de EFD y el CPE concernido.

Prevencion y control de enfermedades infecciosas

En caso de enfermedad infecciosa, el alumno debe permanecer en su domicilio hasta que pueda continuar las
actividades escolares. En el caso de determinadas enfermedades de dicho caracter, el alumno debe
permanecer en su domicilio hasta la finalizacion del periodo de contagio.

En caso de falta de higiene, diarrea, fiebre, infecciones oculares, infecciones y ulceras alrededor de la boca,
infecciones cutaneas (varicela, etc.), el Servicio de Salud Escolar se pondra en contacto con los padres para
adoptar las medidas necesarias y, en caso necesario, deberan venir a recoger a sus hijos.

Enfermedades transmisibles de obligada declaracion en la escuela

Todas las enfermedades contagiosas deben ser objeto de una comunicacién al servicio de salud.

Determinadas situaciones requieren una ausencia de la escuela, periodo durante el cual el alumno enfermo
puede representar un riesgo para la salud de los demas.

En el momento del regreso del alumno a la escuela, se solicitara a los padres un certificado médico que
acredite que la enfermedad ha dejado de ser contagiosa.

Las enfermedades a indicar son las siguientes:
e Tos ferina
o Difteria
e Sarna
o Gastroenteritis colectiva
e Hepatitis A
e Infecciones por citomegalovirus
e Infecciones invasivas de meningococos
e Infecciones por estreptococos: escarlatina
e Enfermedad boca-mano-pie

o Megaloeritema epidémico (quinta enfermedad)
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¢ Meningitis

e Mononucleosis infecciosa

e Paperas

e Sarampion

¢ Rubeola

e Tiha del cuero cabelludo

e Tuberculosis

e Fiebre tifoidea y paratifoidea

e Varicela

Psicélogo escolar

Algunos alumnos viven con dificultad su escolaridad: retraso en el lenguaje, problemas de comportamiento,
dificultades escolares, etc. Para ayudarles, el psicologo escolar recibe a los alumnos. Durante esas
entrevistas, dialoga con ellos, les escucha, les aconseja y realiza una evaluacion. En el caso de los alumnos
de primaria es indispensable una autorizacion debidamente firmada por la familia. En el caso del colegio y del
liceo, los alumnos pueden ser atendidos y escuchados sin autorizacion parental previa durante el horario
escolar para situaciones puntuales.

El psicélogo asiste a las clases para observar a los nifios y recoger las impresiones de los docentes y los
padres. Cuando finaliza esta fase de analisis, el psicélogo propone los tratamientos mas adecuados:
neurologia, ortofonia, psiquiatria, psicologia, etc.

Convocatoria al servicio médico

Las convocatorias al servicio médico son obligatorias para todos los alumnos: no existe dispensa. En caso de
control anunciado por el profesor o por cualquier otra razén que se considere admisible, pueden solicitar la

modificacién de la hora de la cita.
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lll. Progresar en el LFM y construir su futuro

1. Valorizacion del esfuerzo

La escolaridad en el LFM ofrece a los alumnos la posibilidad de desarrollarse a través de los conocimientos
impartidos y les estimula a progresar, profundizar, desarrollar su espiritu critico y superarse a si mismos. Los
docentes fomentan, valorizan los esfuerzos, dan confianza a los alumnos, reconocen los progresos y la
dedicaciéon mediante férmulas positivas, lo que les permite evolucionar con armonia.

2. Trayectorias: cultural y artistica, deportiva y civica (« Parcours : culturel et artistique,
sportif et citoyen »)

De conformidad con las directivas ministeriales, los alumnos del LFM siguen varias trayectorias, desde
educacion infantil a "terminale"(dltimo ano del colegio). La organizacién y su estructuracion permite encajar y
armonizar las diferentes experiencias del alumno y garantizar la continuidad y la coherencia en el conjunto de
la escolaridad desde la escuela hasta el liceo.

La trayectoria de educacion artistica y cultural es el conjunto de los conocimientos adquiridos por el alumno,
las practicas experimentadas y los encuentros realizados en los ambitos de las artes y el patrimonio,
independientemente de que sea en el marco de la ensefianza, proyectos especificos 0 acciones educativas,
en una complementariedad entre los tiempos escolar, peri escolar y extraescolar.

La trayectoria deportiva contribuye a promover el respeto de la ética y los valores educativos y humanisticos
del deporte. Juega un papel fundamental en el acceso de los jévenes al deporte y da sentido a la convivencia
y al aprendizaje de la vida en sociedad. Contribuye plenamente a la salud y a la preservacion de la integridad
fisica de los alumnos. Se trata de un objetivo al que se da preferencia para la igualdad de oportunidades y la
formacion civica de los jovenes.

La trayectoria civica se dirige a los futuros ciudadanos que toman progresivamente conciencia de sus
derechos, sus obligaciones y sus responsabilidades.

Unida al conjunto de las ensefianzas, en particular la ensefianza moral y civica, la educacién en los medios de
comunicacion y en la informacion, y contribuyendo a la base comun de los conocimientos, las competencias y
la cultura, la trayectoria civica participa en la transmisién de los valores y principios de la Republica y de la
vida en las sociedades democraticas.
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3. Trayectoria Futuro (“Parcours avenir”)

La trayectoria Futuro esta disefiada para permitir que todos los alumnos del 6° curso a "terminale" puedan
elaborar su trayectoria de informacion, orientacion y descubrimiento del mundo econdmico y profesional.

Esta trayectoria Futuro debe permitir:

- incluir el mundo econdémico y profesional, asi como la diversidad de profesiones y formaciones;
- desarrollar su sentido del compromiso y de la iniciativa;
- elaborar su proyecto de orientacion escolar y profesional.

4. Balance de resultados

En primaria los alumnos son evaluados por competencias: al final de cada trimestre se entrega a las familias
un boletin. Asimismo, también se presenta a las familias un balance de final de ciclo, a la finalizacién de 6°
(balance de fin de ciclo 3) y la finalizacion de 3° (balance de fin de ciclo 4).

En secundaria, el consejo de clase se compone de un presidente de sesion, el equipo pedagdgico, dos
alumnos y dos padres de alumnos elegidos al principio del curso. Se puede invitar a determinadas personas
para que proporcionen una aclaracién particular sobre uno o varios alumnos (CPE, psicélogo, etc.)

5. Toma en consideracion de los alumnos con necesidades educativas especiales (BOEN
n° 5 del 29-01-2015)
Las familias deben indicar un trastorno, una enfermedad o una discapacidad al servicio
de salud escolar, al equipo docente o a la Direccion lo antes posible para una toma en
consideracion eficaz.

El derecho a la educacion para todos los nifios, independientemente de su discapacidad, es un derecho
fundamental.

Los alumnos cuyas dificultades escolares sean consecuencia de un trastorno del aprendizaje se pueden
beneficiar de un Plan de Acompafamiento Personalizado (PAP), en caso de problemas médicos, de un Plan
de Acogida Individualizado (PAl), y en caso de reconocimiento de discapacidad por una MDPH o por un
organismo espanol (EVO - Comunidad de Madrid), o de un Proyecto Personalizado de Escolarizacion (PPE).

El Plan de Acompainamiento Personalizado (PAP): es un dispositivo de acompafiamiento pedagdégico
destinado a los alumnos con dificultades escolares duraderas cuyo origen es uno o varios trastornos
del aprendizaje y para los cuales son necesarias condiciones y adaptaciones de naturaleza pedagdgica,
para que puedan continuar su vida escolar en las mejores condiciones. Estos PAP se renuevan contra la
presentacion de un certificado médico actualizado con una antigiedad menor de 2 afos, sujetos a la
lectura del médico escolar y a la validacién del Director del centro.
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El Proyecto de Acogida Individualizado (PAIl) concierne a los alumnos afectados por una enfermedad
cronica (por ejemplo asma), alergias o intolerancia alimentaria. Les permite llevar a cabo una escolaridad
normal. Cada alumno titular de un PAI puede beneficiarse asi de su tratamiento o de su régimen
alimentario, garantizar su seguridad y paliar los inconvenientes relacionados con su estado de salud.

El Proyecto Personalizado de Escolarizacion (PPE) concierne a todos los nifios cuya situacion
responde a la situacion de discapacidad tal como se define en el articulo 2 de la ley de 2005: «cualquier
limitacion de actividad o restriccion de participacion en la vida en sociedad sufrida en su entorno por una
persona debido a una alteracion sustancial, duradera o definitiva de una o varias funciones fisicas,
sensoriales, mentales, cognitivas o psiquicas, una multidiscapacidad o un trastorno de salud invalidante» y
sobre cuya situacion de discapacidad no se haya pronunciado la MDPH.

El Programa Personalizado de Exito Educativo (PPEE) concierne a los alumnos que corren el riesgo de
no controlar determinados conocimientos y competencias esperados al final de un ciclo de ensenanza. El
PPEE organiza el acompafamiento pedagdgico diferenciado del alumno a lo largo del ciclo para permitirle
superar las dificultades con las que se encuentre y progresar en su aprendizaje. Esta destinado a reforzar
la coherencia entre las acciones emprendidas para ayudar al alumno con el fin de optimizar su efecto. No
es un dispositivo en si mismo.
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ANEXOS

1. Trabajo personal de los alumnos
2. Estatutos sobre el uso adecuado de las herramientas informaticas

1. Trabajo personal de los alumnos

Obijetivos del trabajo personal de los alumnos

El trabajo personal de los alumnos contempla dos objetivos principales:
- el aprendizaje progresivo del trabajo auténomo

- apoyar y estimular la adquisicidén personal de los conocimientos y los métodos por parte de los alumnos

El trabajo personal puede adoptar varias formas:

¢ Revision de las lecciones y las clases de una sesion a otra: adquisicion de las nociones trabajadas en
clase

o Consolidacion: automatizacion (formulas matematicas, conjugacién, vocabulario LV, etc.), ejercicios de
practicas

e Lecturas autdonomas: leer regularmente en todos los ambitos disciplinarios

o Investigacion (asegurandose de que los alumnos posean los medios técnicos y metodolégicos para
realizar la tarea)

e Balance de los conocimientos adquiridos por el alumno en un periodo determinado

¢ Realizacién de trabajos en grupo: exposiciones
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2. Normas sobre el uso adecuado de las herramientas informaticas

(primaria — college - lycée)

Obijetivo de los Estatutos:

Las reglas y obligaciones establecidas en estos estatutos se aplican a cualquier usuario de los medios
informaticos de estas salas, asi como de los recursos externos accesibles a través de Internet.

Los objetivos de los presentes estatutos son informar a estos usuarios sobre lo esencial:

- de las disposiciones legislativas y reglamentarias concernientes a este ambito de actividad y de las
sanciones en las que se incurre en caso de infraccion ("ningun ciudadano puede ignorar la ley")

- de los principios deontoldgicos (obligaciones) que se imponen a todos en la materia.

Estas reglas corresponden sobre todo al sentido comun, y su Unico objetivo es garantizar a todos y cada uno
la utilizacion 6ptima de estos recursos, teniendo en cuenta las exigencias globales impuestas por su
comparticion.

Condiciones de acceso

La utilizacion de los medios informaticos del liceo - colegio - escuela esta sujeta a la autorizacion, y su objetivo
exclusivo es llevar a cabo actividades de ensefianza o documentacion.

Los usuarios unicamente pueden tener acceso a la red tras la aceptacion de los estatutos.

Condiciones de uso

El usuario se compromete a cuidar el material informatico puesto a su disposicion. Informara a los profesores
sobre cualquier anomalia constatada.

El usuario se compromete a cumplir las reglas de deontologia informatica y especialmente a no apropiarse de
ficheros privados o hacer un uso indebido de los mismos y a no realizar intencionadamente operaciones que
pudieran tener como consecuencia:

- ocultar su verdadera identidad (un usuario debe indicar, por ejemplo, su verdadera identidad en la
correspondencia de correo electronico, excluyéndose los pseuddnimos)

- apropiarse de la contrasefia de otro usuario

- usurpar la identidad de otro usuario
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- alterar los datos o acceder a informacidn perteneciente a otros usuarios sin su autorizacion

- atentar contra la integridad de otro usuario o su personalidad, especialmente mediante mensajes, textos o
imagenes provocadoras

- interrumpir, sin autorizacion, el funcionamiento normal de la red o de alguno de los sistemas conectados a la
red

- modificar o destruir informacién en alguno de los sistemas conectados a la red
- conectarse o intentar conectarse a un sitio sin autorizacién

- conectarse o intentar conectarse a un sitio condenable (hacking, cracking, pornografico, revisionista, racista,
etc.)

- utilizar programas pirateados
- instalar o copiar programas

- introducir programas perjudiciales (virus u otros)

El usuario también debe cerrar correctamente su sesion y desconectarse de cualquier aplicacion en la que se
haya identificado (Pronote, ENT, E-mail, etc.).

El archivado de los trabajos se debe realizar en los espacios previstos a tal efecto. Los documentos situados
fuera de estos directorios seran eliminados por los profesores.

El material de archivado personal (dispositivo USB) se debe utilizar bajo la responsabilidad del personal
docente. Se dara preferencia a la utilizacion de plataformas de almacenamiento en linea.

Sanciones aplicables

La ley, el reglamento interno del centro y estos estatutos establecen los derechos y las obligaciones de las
personas que utilizan los medios informaticos, de las salas de informatica del liceo-colegio. Los usuarios que
no cumplan la ley podran ser perseguidos penalmente.

Ademas, los usuarios que no respeten las reglas y las obligaciones establecidas en los estatutos son
igualmente susceptibles de recibir sanciones disciplinarias, como la prohibicion del acceso a los ordenadores
o cualquier otra sancion prevista en el reglamento interno.
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i Funcionamiento por nivel y por centro I

Centro de Conde de Orgaz

1. Funcionamiento de la escuela primaria p.37

Capitulo 1: organizacién y funcionamiento de la escuela primaria

1. Admision y escolarizacion en la escuela p.37
2. Organizacién del horario lectivo p.38
3. Asistencia a la escuela p.40
4. Dialogo con la familia p.41
5. Uso de los locales p.42
6. Intervinientes externos a la escuela p.43
7. Derechos y obligaciones de los miembros de la comunidad educativa p.44

Capitulo 2: Reglas de la vida en la escuela
1. Convivencia

p.4646
2. Protocolo con nifios con problemas de comportamiento p.47
3. Protocolo sobre el acoso p.47
4. Derecho a la imagen p.48
1. Funcionamiento del colegio p.48
1. Obligaciones escolares p.49
2. Relacion de penalizaciones escolares p.50
3. Escala reglamentaria de las sanciones aplicables p.50
4. Puntualidad p.51
5. Obligacion de asiduidad p.51
6. Obligaciones en clase p.52
7. Progresar en el LFM y construir su futuro p.52
a) Valorizacion del esfuerzo p.53
b) El consejo de curso se reune cada trimestre p.53
c) Orientacion en el colegio p.533
d) Relaciones con la familia p.53
8. Estatus y régimen del alumno de secundaria p.54
a) Entradas y salidas p.54
b) Estatus p.54
9. Convivencia en el colegio p.55
a) Reglas de la vida escolar: movimientos de los alumnos p.55
b) Reglas de la vida escolar: responsabilidad del alumno p.58
c) Reglas de la vida en el colegio fuera de clase
p.559
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p.6060

e) Acceso las clases de EFD (Educacion Fisica y Deportiva) p.61
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7. Sanciones escolares p.65
8. Sanciones disciplinarias y escala de las sanciones p.65
9. Régimen del estudiante de secundaria p.65
10. Organizaciéon de la EFD (Educacién Fisica y Deportiva) p.66
11. Ingreso en la enfermeria p.67
12. Centro de Documentacién E Informacion (CDI2) p.67
Centro de Saint-Exupéry (Alcobendas)
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Il. Funcionamiento del college p.74
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p.82
a) Entradas y salidas p.82
b) Reglas de la vida en el colegio fuera de clase p.83
c) Vida democratica y representativa en el colegio p.84
d) Acceso a la Biblioteca, Centro de Documentacion e Informacion del colegio p.85
e) Acceso a las clases de EFD p.85
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I CONDE DE ORGAZ - FUNCIONAMIENTO DE LA ESCUELA PRIMARIA

REGLAMENTO INTERNO DE LA ESCUELA PRIMARIA CICLO | - CICLO Il - CICLO Il

PREAMBULO: FUNCION DEL REGLAMENTO INTERNO

La vida en comun implica un conjunto de normas que, adecuadamente comprendidas y admitidas por las
diversas partes de la comunidad educativa (alumnos, personal docente, padres, administracion, intervinientes
externos) deben facilitar las relaciones entre los diferentes componentes y convertirse en un auténtico
proyecto educativo.

El presente reglamento interno establece las disposiciones generales que rigen el funcionamiento de las
clases de educacion infantil y primaria del Liceo Francés de Madrid.

Elaborado por el Consejo Escolar, podra ser modificado total o parcialmente por este mismo Consejo, y esta
sujeto a la aprobacion del Conseil d’établissement. EI Reglamento Interno se pone en conocimiento de todos
los miembros de la comunidad escolar, la cual debe cumplirlo.

> CAPITULO 1: ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ESCUELA PRIMARIA

1. Admision y escolarizacion en la escuela
1.1 - Admisién en la escuela de educacion infantil

Unicamente aquellos alumnos cuyo estado de salud y madurez fisioldgica y psicoldgica (limpieza y
socializacion) es compatible con la vida colectiva en el medio escolar pueden ser admitidos en la escuela de
educacioén infantil.

1.2 — Modalidades de escolarizacion de alumnos en situacion de discapacidad

La prioridad es asegurarse de la necesidad de este acompafiamiento respecto a la autonomia del alumno,
cuyo principal objetivo es su inclusion escolar y social. A continuacion hay que determinar con el equipo
educativo el numero de horas semanales necesarias para garantizar una escolarizaciéon adaptada a las
necesidades del nifio.

En el extranjero son los padres los que reclutan al acompanante en la escolaridad de un alumno en situacién
de discapacidad, remunerandole, de acuerdo a la legislacién local y el nivel de las remuneraciones locales.
Los acompafantes actian bajo la responsabilidad pedagdgica del docente que se encuentra bajo la autoridad
del director del centro, cumpliendo el reglamento interno del centro.

Las familias francesas becadas pueden beneficiarse de una participacion financiera del Estado.
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Alergias: Como medida de precaucion esta estrictamente prohibido introducir frutos secos en la escuela.

1.3 = Acogida de alumnos con trastornos de salud que evolucionan en un periodo prolongado

El objetivo del Proyecto de Acogida Individualizado PAI es facilitar la acogida de los alumnos, pero no puede
sustituir la responsabilidad de las familias. Organiza, dentro del respeto de las competencias de todos y
teniendo en cuenta las necesidades terapéuticas de los alumnos, las modalidades particulares de su vida en
la escuela. Puede contemplar una configuracion sin que resulte perjudicial para el funcionamiento de la
escuela.

1.4 — Ausencia

Unicamente se puede proceder a la solicitud de ausencia con la firma de los dos padres con autoridad
parental.

2. Organizacion del horario lectivo

2.1 — Horarios de las clases y vigilancia de los alumnos

Educacion infantil: PS, MS, GS

Lunes, martes, jueves y viernes: 9,00 h a 12,00 h -13,30 a 16,00 h miércoles: 9,00 a 13,00 h

Escuela primaria:

CP: Lunes, martes, jueves y viernes: 9,00 ha 11,55 h -13,25 h a 16,00 h miércoles: 9,00 a 13,00 h

CE1: Lunes, martes, jueves y viernes: 9,00 h a 12,10 h -13,40 h a 16,00 h miércoles: 9,00 a 13,00 h
CE2: Lunes, martes, jueves y viernes: 9,00 h a 12,25 h -13,55 h a 16,00 h miércoles: 9,00 a 13,00 h
CM1: Lunes, martes, jueves y viernes: 9,00 h a 12,40 h -14,10 h a 16,00 h miércoles: 9,00 h a 13,00
CM2: Lunes, martes, jueves y viernes: 9,00 h a 12,55 h -14,25 h a 16,00 h miércoles: 9,00 a 13,00 h

La acogida de los alumnos comienza cada dia a partir de las 8,30 h. La vigilancia esta a cargo del personal
del Servicio de Vida Escolar.

Existe un protocolo de Periodo Caluroso que comienza el mes de junio.

Las clases finalizaran a las 13,00 h. Por la tarde existe un servicio de acogida.

2.3 — Actividades optativas
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Las modalidades de horarios de apertura de las puertas, las comidas y las actividades optativas se
comunicaran mediante circulares. Estas actividades incluyen las actividades propuestas por la Asociacion
Cultural y Deportiva. Desde el principio de la actividad elegida y hasta su finalizacién, el nifio se encuentra
bajo la responsabilidad del interviniente concernido.

2.4- Espacios compartidos (patio de recreo, pasillos, aseos, etc.)

e Recreo

El Consejo de Maestros ha establecido un protocolo de vigilancia. El horario de la vigilancia indica el dia, la
hora y el puesto de vigilancia de cada docente.

Durante el recreo los alumnos estan bajo la responsabilidad del personal docente en servicio. Los miembros
del equipo pedagdgico son los unicos facultados para gestionar los problemas que se produzcan entre los
alumnos vy, si procede, establecer las sanciones. Los alumnos deben atenerse a las indicaciones del personal
docente de servicio (y por cualquier otro adulto de la escuela), y respetar los limites indicados.

e Aseos:
El acceso a los aseos esta regulado. Estos lugares no son espacios de juego.

Durante el horario de clase: el acceso a los aseos se realizara por estricta necesidad, y los nifios sélo estan
autorizados a ir de dos en dos.

e Escaleras

Las mochilas con ruedas, que causan numerosos accidentes en escaleras y autobuses, estan particularmente
desaconsejadas.
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3. Asistencia a la escuela
3.1 — Asiduidad

La asiduidad forma parte de las reglas generales de la vida en sociedad y se debe considerar una de las
reglas generales indispensables para el adecuado desarrollo de la escolaridad. Por consiguiente, tras una
ausencia, el alumno debe entregar al docente de la clase el libro de calificacion escolar debidamente
cumplimentado por uno de los responsables legales en el apartado «ausencias». En caso de ausencia por
razones de salud cuya duracion sea superior a 3_dias, se debe aportar un certificado médico. En caso de
enfermedad contagiosa, los padres se comprometen a avisar de ello inmediatamente al servicio médico. A su
vuelta a clase, el alumno Unicamente sera admitido si presenta un certificado médico de curaciéon y de no
contagio.

Los profesores de clase tienen la responsabilidad de mantener actualizado el registro de actividad en Pronote.
Las ausencias se reflejaran en dicho registro por media jornada laborable.

A partir de cuatro medias jornadas de ausencias no justificadas durante el mes: el director de la escuela
reune al equipo educativo. Se recordara a los responsables legales sus obligaciones, asi como las medidas
que se pueden adoptar en su contra en caso de que no se restablezca la asiduidad de su hijo. El inicio de las
vacaciones o la ampliacion de las mismas durante el horario lectivo debe ser objeto de una solicitud por
escrito al equipo de direccion primaria.

3.2 — Puntualidad

En interés del respeto por los compafieros, el personal docente, el alumno mismo y el buen funcionamiento de
las clases, los padres deben procurar que su hijo lleque a la hora en punto (8,55 de la mafiana para todos
y/o cinco minutos antes del inicio de la reanudacién de las clases para los alumnos externos por la tarde). En
caso de retraso los alumnos deben presentarse a la oficina de vigilantes para obtener un ticket de entrada. El
director podra negar la entrada en clase hasta el recreo siguiente.

3.2.1 - Alumnos que utilizan transporte escolar:

Los nifios que utilicen el transporte escolar deben acudir inmediatamente, en el momento de abandonar el
autobus, a los patios de recreo de su ciclo, unico lugar donde esta garantizada la vigilancia. En caso de
retraso, los adultos responsables del transporte escolar deberan entregarles un justificante.

3.3 - Alumnos mediopensionistas

Situacién del alumno cuya familia ha optado por matricularle en el régimen de media pension. Para esta
categoria de alumnos, el centro asume la responsabilidad dentro del recinto escolar durante las horas de
apertura del centro. Esta garantia se ejerce en el interior del recinto escolar durante los dias de inscripcion en
el restaurante escolar, en funcion de la opcion para el forfait de media pension. Se recuerda que en el
restaurante escolar y durante el periodo entre clases, el alumno debe tener un comportamiento irreprochable.
En caso contrario, se revisara su derecho a este servicio.
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3.4 — Alumnos externos

Situacién del alumno que no esta matriculado en media pension. Estos alumnos dejan de estar bajo la
responsabilidad del centro durante los horarios de las comidas. Esto implica que deben abandonar el centro
durante estos periodos y estan autorizados a volver a entrar 10 minutos antes del inicio de las clases. Las
comidas tipo merienda no estan autorizadas.

3.5 — Salidas excepcionales

En funcion del estatus del alumno y los horarios anteriores, los nifios no estan autorizados a abandonar la
zona reservada a cada ciclo sin autorizacién de un docente o un vigilante. Se podran emitir autorizaciones
excepcionales a los alumnos previa solicitud escrita de las familias con una antelacion suficiente. Cabe
destacar que este procedimiento siempre resulta molesto para el nifio y la clase. Un nifio menor no puede ser
autorizado a venir a buscar a su hermano o a su hermana.

4. Dialogo con la familia

4.1 — Informacion a los padres

El didlogo entre los padres y los profesores de su hijo es un elemento determinante e indispensable para el
adecuado desarrollo de la escolaridad, siempre que se desarrolle en un clima de confianza reciproca. Debe
realizarse asimismo en condiciones favorables y en momentos de disponibilidad de las diferentes partes.

Se organiza:
- al inicio de cada curso escolar mediante una reunién de informacién general.

- de forma puntual, mediante reuniones individuales u otros encuentros de acuerdo a las necesidades.

Las reuniones individuales deben ser solicitadas mediante el libro de calificaciones del alumno con una
antelacion razonable para asegurarse de la disponibilidad de todos.

Salvo situaciones excepcionales, los padres deben evitar que se perturbe el adecuado desarrollo del servicio
de los docentes solicitando una reunién en el momento de las entradas o de los recreos. Por razones
evidentes de seguridad, esta prohibido asimismo ocupar los espacios escolares como: pasillos, patios de
recreo, etc. durante el horario escolar.

Este didlogo se expresa finalmente a través del seguimiento y la firma del trabajo del alumno:

- mediante un control regular del cuaderno de correspondencia, que es un medio permanente de
intercambio de informacién entre la familia y el personal docente.

- mediante los cuadernos o libros de trabajo que deben ser visados regularmente.

- mediante las evaluaciones o balances trimestrales que también deben ser consultados por las
familias.
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4.2 — Representacion de los padres

Los padres de los alumnos estan representados por personas elegidas en los diversos o6rganos de
concertacion.

A nivel del centro:

- En el Conseil d’établissement.

- Enlas asociaciones de los padres de alumnos
- Enlas diferentes comisiones especializadas.
A nivel de la Escuela:

- En el Consejo Escolar.

4.3 — Relaciones con los directores, directoras

Los padres pueden reunirse con el director o la directora, concertando una cita en secretaria.

Respecto a las cuestiones directamente relacionadas con el progreso escolar de los alumnos, el interlocutor
privilegiado sigue siendo el profesor de la clase. Para estas cuestiones, el director s6lo puede intervenir
tras una concertacion entre los padres y el o los docentes concernidos.

5. Uso de los locales

5.1 — Acceso a los locales escolares

El acceso a los locales escolares por parte de personas ajenas al servicio esta sujeto a la autorizacién del
director (directora) de la escuela.

5.2 — Organizacion de los tratamientos y las urgencias

En caso necesario los nifios estan autorizados a acudir a la enfermeria.

Los alumnos en ningun caso pueden llevar medicamentos a la escuela.

- Durante la clase:

Los profesores anotaran en la parte rosa del cuaderno de correspondencia el motivo y la hora de la salida.

El alumno, acompanado por uno de sus comparieros, pasara por el servicio de vida escolar (salvo urgencia)
antes de acudir a la enfermeria.

A su regreso, el nifio volvera a pasar por el servicio de vida escolar antes de entrar en clase.
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- Durante los recreos de las clases de primaria:

Los ingresos en la enfermeria se consignaran en un registro, donde se anotaran la hora, el apellido, el
nombre y la clase del alumno.

Es el servicio de salud el que decide si el nifio puede:
- volver a la clase
- ser recogido por su familia, que tendra la obligacién de venir a buscarle.

- Si se trata de una situacion de urgencia, el servicio de salud avisara a los servicios de urgencia

extrahospitalarios.

Los docentes no estan autorizados a dar medicamentos a los alumnos salvo en el marco de un proyecto de
acogida individualizada si ese documento lo prevé (PAI, Circular n°2003-135 del 8 de septiembre de 2003,
BOEN n° 34 del 18 de septiembre de 2003).

5.3 - Sequridad

En cada clase existe un cartel donde figuran las consignas de seguridad y un plano de evacuacion.
Regularmente se realizan ejercicios de seguridad y evacuacion.

5.7 — Proteccion de los alumnos en la utilizacion de internet

La escuela y los equipos pedagdgicos deben proteger a los alumnos preparandoles, aconsejandoles y
asistiéndoles en la utilizacion de Internet y de las redes sociales. El profesor debera mantener una actitud
reflexiva y critica respecto a la informacién disponible, y ser responsable en la utilizacion de las herramientas
interactivas exigida a los alumnos.

Los estatutos de utilizacion de Internet que se adjuntan al presente reglamento seran explicados a los
alumnos y deberan ser firmados por los del ciclo 3. Estos estatutos estan colocados junto a los ordenadores.
Sirven de referencia constante durante las actividades que incorporan las TIC.

6. Intervinientes externos a la escuela

Cualquier persona que intervenga en una escuela durante el horario lectivo debe cumplir los principios
fundamentales del servicio publico de educacion, en particular los principios de laicidad y neutralidad.
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Debe respetar al personal, adoptar una actitud cordial con respecto a los alumnos, abstenerse de realizar
comentarios 0 mostrar comportamientos que pudieran escandalizar, y demostrar una absoluta reserva
referente a las observaciones o a la informacién que haya podido obtener debido a su intervencion en la
escuela. El director (la directora) de la escuela velara por que cualquier persona externa a la escuela y que
intervenga con los alumnos ofrezca todas las garantias que requieran esos principios. Podra poner fin sin
previo aviso a cualquier intervencion que no las cumpla.

El maestro asume de forma permanente la responsabilidad pedagdgica de la organizacion y de la realizacion
de las actividades escolares. Garantiza la coordinacién del conjunto del dispositivo implantado. Los
intervinientes externos se hallan bajo la autoridad del maestro, el cual se encuentra descargado de la
vigilancia de los grupos encargados a estos intervinientes (animadores, monitores de actividades fisicas y
deportivas, intervinientes municipales, padres de alumnos, etc.) siempre que:

- el maestro sepa constantemente donde se encuentran todos los alumnos en funcién de la organizacion que
haya implantado;

- los intervinientes externos hayan sido regularmente autorizados de acuerdo a las disposiciones.

6.1 — Participacion de los padres u otros acompafiantes voluntarios

Para garantizar, en caso necesario, el complemento de encuadramiento para las salidas escolares y las
actividades regulares que se desarrollan fuera de la escuela, el director (la directora) de la escuela puede
aceptar o solicitar la participacion de los padres o de acompanantes voluntarios.

También puede autorizar, a propuesta del Consejo de maestros de la escuela, a los padres de los alumnos
una participacién en la accion educativa.

En cualquier caso, el director (la directora) de la escuela emitira una autorizacién por escrito precisando el
nombre del padre o del participante, el objeto, la duracién y el lugar de la intervencién solicitada.

7. Derechos y obligaciones de los miembros de la comunidad educativa
7.1 — Alumnos
7.1.1 — Derechos

En aplicacion de los derechos internacionales suscritos por Francia, los alumnos tienen derecho a un trato
amable y no discriminatorio.

Los alumnos no deben ser objeto de comentarios o comportamientos humillantes, y deben ser respetados en
su singularidad. Ademas, deben beneficiarse de unas garantias de proteccidon contra cualquier tipo de
violencia fisica o moral.

7.2.2 — Obligaciones
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Todos los alumnos tienen la obligacion de no utilizar ningun tipo de violencia y cumplir las normas de
comportamiento y civismo establecidas por el reglamento interno. Los alumnos deben utilizar un lenguaje
apropiado a las relaciones en una comunidad educativa, respetar los locales y el material que se pone a su
disposicion y aplicar las normas de higiene y seguridad que se les ensefian.

7.2 — Padres
7.2.1 — Derechos
Los padres estan representados en el Consejo escolar.

El director (la directora) de la escuela y el equipo pedagdgico deben organizar intercambios y reuniones
regulares segun los horarios compatibles con las limitaciones materiales de los padres. Tienen derecho a ser
informados sobre los conocimientos adquiridos y el comportamiento escolar de su hijo. Tienen asimismo la
posibilidad de hacerse acompanar por una tercera persona, que puede ser un representante de los padres.

7.2.2 — Obligaciones

Los padres son garantes del cumplimiento de la obligacién de asiduidad de sus hijos; deben cumplir y hacer
cumplir los horarios de la escuela. El reglamento interno de la escuela determina las modalidades de control
de estas obligaciones. La participacion de los padres en las reuniones y los encuentros a los que sean
invitados por el director (la directora) de la escuela o el equipo pedagdgico, es un factor esencial para el éxito
de los nifios.

7.3 — Personal docente y no docente

7.3.1 — Derechos

Todo el personal de la escuela tiene derecho a que el conjunto de miembros de la comunidad educativa
respete su estatus y su cometido.

7.3.2 — Obligaciones

En el marco de la comunidad educativa, todo el personal tiene la obligacidén de respetar a las personas y sus
convicciones, asi como demostrar reserva en sus comentarios. Tienen prohibido cualquier comportamiento,
gesto palabra que revele menosprecio respecto a los alumnos o a su familia, que sea discriminatorio o
susceptible de herir su sensibilidad.

El personal docente debe escuchar a los padres y responder a sus peticiones de informacién sobre los
conocimientos adquiridos y el comportamiento escolar de su hijo.

Deben ser garantes en todo momento del respeto de los principios fundamentales del servicio publico de
educacion y respetar los valores de la Escuela.
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> CAPITULO 2 : REGLAS DE LA VIDA EN LA ESCUELA

1. Convivencia

Desde la escuela de educacién infantil, el nifio se familiariza con las reglas de la convivencia y la comprension
de las expectativas de la escuela. Estas reglas son explicadas en el marco del proyecto de clase. El nifio
aprende progresivamente el sentido y las consecuencias de sus comportamientos, sus derechos y
obligaciones, la progresividad de su aplicacién, su importancia en el marco escolar y mas ampliamente, en las
relaciones sociales.

La escuela debe hacer todo lo posible para crear las condiciones favorables al aprendizaje y al desarrollo del
nifio. Es particularmente importante fomentar y valorar los comportamientos mas adecuados a la actividad
escolar: calma, atencién, cuidado, ayuda mutua y respeto al préjimo. La valorizacién de los alumnos, su
responsabilizacion en la vida educativa estan destinadas a reforzar su sentimiento de pertenencia a la escuela
y a instalar un clima escolar tranquilo.

A tal fin, existen diversas formas de estimulo en el reglamento interno de la escuela para favorecer los
comportamientos positivos.

Por el contrario, los comportamientos que alteren la actividad escolar, los incumplimientos del reglamento
interno de la escuela, y en particular cualquier atentado contra la integridad fisica o moral de los demas
alumnos o del personal docente, dan lugar a amonestaciones, que se pondran inmediatamente en
conocimiento de los representantes legales del nifio. Estas amonestaciones en ningun caso pueden vulnerar
la integridad moral o fisica de un nifio. Se procurara que un alumno no sea privado de la totalidad del recreo a
causa de una penalizacion.

Las medidas de estimulo o de amonestacion, de diferente naturaleza en funcién de la edad del alumno, son
explicadas y conocidas por todos.

Estimulos para alumnos que tengan problemas de comportamiento:

Para valorizar y reconocer los escuerzos del alumno, las directoras o los docentes elaboraran un contrato.

Sanciones:

Las sanciones no se deben aplicar de manera sistematica. Los principios que rigen el funcionamiento de la
justicia (sancién individual, contradictoria, gradacion y proporcionalidad) deben permitir que las sanciones
aplicadas en la escuela conserven todo su sentido educativo.
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Estas sanciones van acompafnadas de una hoja de reflexién redactada por el alumno.

- Advertencia

- Amonestacién por los adultos testigos de un incumplimiento de la regla
- Amonestacion por el director e informacion a los padres

- Reparacion (excusas)

- Privacion parcial de recreo

- Trabajo de interés general

Esta prohibido introducir y utilizar en el centro objetos peligrosos (cuchillos, navajas, etc.) o de valor (juegos
electrénicos, teléfonos moviles, juegos personales, joyas, etc.), que no tengan relacién con la practica de la
clase.

En cualquier caso, la administracién no podra ser considerada responsable en caso de pérdida o robo.

2. Protocolo con nifos con problemas de comportamiento

Cuando el comportamiento de un alumno perturbe gravemente y de forma duradera el funcionamiento de la
clase, a pesar de la concertacion establecida con los responsables legales, su situacion debe ser sometida al
examen del equipo educativo establecido en el articulo D. 321-16 del cddigo de educacion. El psicologo
escolar y el médico de educacién nacional estan asociados en la evaluacion de la situacién para establecer
las medidas apropiadas: ayuda, asesoramiento de orientacion hacia una estructura de tratamiento. En su caso
se puede proponer un apoyo de los padres, junto con diferentes colaboradores de la escuela (servicios
sociales, educativos, de salud).

Cuando un nifo muestra un comportamiento momentaneamente dificil se deben buscar soluciones
prioritariamente en la clase, o0 excepcional y temporalmente en una o varias clases diferentes.

En cualquier caso, nunca se debe dejar solo al alumno sin vigilancia.

Se debe prestar una atencion especial al respecto de las reglas relativas al derecho a la imagen,
particularmente al hecho de que cualquier persona pueda oponerse a la reproducciéon de su imagen o a la de
sus hijos menores.

3. Protocolo sobre el acoso

22
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4. Derecho alaimagen

La realizacion de fotos y la publicacién de la imagen de una persona suponen, en principio, una autorizacion
previa por parte del interesado o de su representante legal. Previamente a la realizacion de la foto y la difusion
de la imagen de un alumno, como para cualquier persona, se debe obtener como regla general una
autorizacion de sus representantes legales.

La autorizacion otorgada por la persona para la reproduccion de su imagen se sopesa estrictamente. Por
tanto, es muy importante precisar con cuidado el objeto de la autorizacién, distinguiendo en su caso la toma
de fotos y su difusion, mediante diferentes soportes y fines especificos.

Asimismo, la eventual utilizacion de blogs como espacios de ensefianza o como herramientas pedagdgicas,
implica el acuerdo previo de cada una de las familias concernidas en forma de una autorizacion
cumplimentada, firmada y devuelta al profesor responsable.
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. CONDE DE ORGAZ - FUNCIONAMIENTO DEL COLEGIO

1. Cada afo se entregara gratuitamente a los alumnos un cuaderno. Es nominativo y no se puede realizar
en él ninguna marca de personalizacion.

2. El alumno debe llevar siempre consigo su cuaderno de correspondencia. Lo presentara a sus padres y
a cualquier persona miembro de la comunidad educativa del colegio cuando exista una informacion a
comunicar o una comprobacién a realizar.

3. El horario lectivo distribuido al principio del curso se pega al dorso del cuaderno de correspondencia.
Asimismo, cada ano se proporciona a los alumnos y a los padres un coédigo PRONOTE, que les permite tener
acceso al horario lectivo actualizado (modificaciones, profesores ausentes), a los resultados escolares
(balance de competencias, notas, boletines), a las observaciones positivas y negativas (comportamientos,
olvidos, dedicacion en el trabajo), a la informacion relativa a la vida del centro (acontecimientos del LFM).

4. El alumno debe presentar obligatoriamente su cuaderno de correspondencia a los vigilantes para poder
entrar y salir del colegio. Si no lo tiene en su poder a la entrada del colegio, sélo podra acceder al mismo tras
haber obtenido una ficha de circulacion entregada por la oficina de los vigilantes.

5. El olvido del cuaderno de correspondencia es sancionado con una observacion registrada por la oficina
de los vigilantes.

6. Los cuadernos perdidos o deteriorados seran sustituidos y facturados a la familia. En cualquier caso, la
sustitucion del cuaderno debe realizarse previa solicitud por escrito de los padres.

1. Obligaciones escolares
En el marco de la educacion y del aprendizaje, los alumnos tienen una obligacién de trabajo:

- obligacion de presencia a todas las clases correspondientes a las asignaturas obligatorias u optativas,
siempre que el alumno esté inscrito en las mismas, con el material escolar necesario

- obligacién de puntualidad,

- obligacién de escucha y atencion indispensables para la eficacia del trabajo durante las clases,
- obligacién de tomar notas,

- obligacién de presencia en todos los controles,

- obligacién de regularidad del trabajo personal en casa encargado por los docentes,

- obligacién de honestidad y de cumplimiento de las consignas (el fraude, la trampa y la copia seran
sancionados). En caso de duda se impondra una sancién y un nuevo trabajo a los alumnos objeto de
sospecha.

- obligacién de cumplimiento escrupuloso de las fechas fijadas para la entrega de un trabajo realizado en casa
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2. Relacion de penalizaciones escolares
- Inscripcién en el cuaderno de correspondencia / en el apartado «observaciones» de PRONOTE
- Deberes suplementarios con o sin retencion

- Expulsién puntual de una clase, que debe ser excepcional y dar lugar a un informe por escrito al consejero
principal de educacion.

Los hechos que conlleven expulsiones frecuentes conllevaran sanciones disciplinarias.
- Retencién para realizar deberes o ejercicios no realizados.
- Trabajo de interés general

3. La escala reglamentaria de las sanciones aplicables es la siguiente:

1. Advertencia
2. Amonestacion

3. Expulsion:
¢ la medida de responsabilizacion, ejecutada en el recinto del centro o no, fuera del horario de

ensefianza, que no podra exceder de veinte horas

e |a expulsidon temporal de clase, que no podra exceder de ocho dias y durante la cual el alumno sera

acogido en el centro
¢ la expulsion temporal del centro o de uno de sus servicios anexos que no podra exceder de ocho
dias

e La expulsion definitiva del centro (decision del Consejo de disciplina) o de uno de sus servicios

anexos

La suspension de la sancion se aplica Unicamente a las expulsiones,

La advertencia, la amonestacion y la medida de responsabilizacion se borraran del expediente administrativo
del alumno a la finalizacion del curso escolar. Las demas sanciones, con excepcion de la expulsion definitiva,
seran borradas del expediente administrativo del alumno al cabo de un afo.
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4. Puntualidad

Los retrasos deben ser excepcionales, ocasionan molestias para la vida de la clase, y por lo tanto se pide que
todos cumplan los horarios. Los alumnos deberan pasar obligatoriamente por el servicio de vida escolar antes
de entrar en clase. Los padres seran informados de los motivos dados por el alumno y tomaran conocimiento
de los mismos firmando el cuaderno.

Los CPE convocaran a la familia en caso de que los retrasos sean regulares y demasiado numerosos. El
incumplimiento de la puntualidad puede conllevar medidas disciplinarias.

5. Obligacion de asiduidad

Para los alumnos consiste en someterse a los horarios de ensefianza establecidos en el horario lectivo del
centro. Es preceptiva para las asignaturas obligatorias y optativas, siempre que los alumnos estén inscritos en
estas Ultimas. (cf. circular interministerial relativa a la prevencion del absentismo escolar n° 2014-159 del
24/12/2014)

Se solicita a los padres que informen, a la mayor brevedad posible, al servicio de vida escolar sobre las
ausencias de su hijo.

Los padres son responsables del cumplimiento de la obligacién escolar y de la asiduidad de su hijo. En caso
de que las ausencias no estén justificadas o los motivos no sean admisibles, el C.P.E, solicitara una entrevista
con la familia para iniciar un dialogo cuya finalidad es la recuperacion de la asiduidad escolar. En caso de
ausencias repetidas, se realizara una comunicacién. jUn alumno que acumule ausencias, incluso de corta
duracion, se sitiua inevitablemente en una situaciéon dificil que conduce con frecuencia al fracaso
escolar!

El absentismo voluntario constituye una falta a la obligacion de asiduidad y en tal concepto puede ser
objeto de un procedimiento disciplinario.

Ausencias no previsibles: Tras un periodo de ausencia no previsible (enfermedad, accidente, fallecimiento
de un familiar, etc.), el titular de la autoridad parental debera firmar una ausencia en el cuaderno de
correspondencia. El alumno presentara el cuaderno en el Servicio de Vida Escolar antes de reanudar su
primera clase de la manana, para ser visado después por todos los docentes concernidos.

Ausencias previsibles: Las ausencias previsibles deben ser objeto de una informacion por escrito al Director
adjunto (ausencia larga) o al CPE.

La Administracion puede solicitar un certificado médico después de una ausencia superior a dos semanas.
En cualquier caso, los padres son responsables de la recuperaciéon escolar de su hijo.

Ausencias a un control de conocimientos: Cualquier ausencia a un control escrito u oral previsto con
antelacion debe ser objeto de una justificacion especial entregada directamente al profesor concernido, el cual
informara de ello al servicio de vida escolar. La regularizacion administrativa en el servicio de vida escolar es
también ineludible. En caso de que el profesor considere admisible el motivo de la ausencia, éste decidira
sobre la conveniencia de una prueba sustitutiva. En caso de que la ausencia esté injustificada, ello implicara
una falta de calificacion, y la media se calculara en funcién del numero de pruebas organizadas durante del
curso del periodo de calificacion. Los controles no realizados se indicaran en el boletin (BO n° 8 del
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13/07/2000).

Las citas para el seguimiento de tratamientos médicos se concertaran, en la medida de lo posible, fuera del
horario lectivo, con el fin de limitar las ausencias de clase.

Las ausencias por motivos familiares (comienzo anticipado de las vacaciones) deben ser objeto de una
solicitud por escrito al director del centro.

6. Obligaciones en clase

* Inscripciéon optativa: Cuando el alumno y su familia hayan elegido una asignatura optativa, ésta se
convertira en obligatoria hasta el final de 3°. Unicamente el director del centro puede autorizar su
anulacion.

+ Las distintas tareas escolares inherentes a los estudios (preparacion, investigacion documental,
ejercicios, aprendizaje de lecciones, control de conocimientos oral o escrito) son exigibles por el profesor,
el cual puede sancionar sus incumplimientos.

< Comportamiento en clase: los alumnos deben asistir a clase con el material necesario; en caso de olvido
reiterado, la penalizacion quedara a criterio del profesor.

» La agitacién y la charla alteran el adecuado desarrollo de las clases: seran objeto de observaciones y
penalizaciones.

» La negativa a realizar un trabajo o una consigna escolar conllevan una notificacion al CPE y a los padres.
Las consignas de trabajo nunca son humillantes y los alumnos no pueden sustraerse a las mismas.

» Se espera de los alumnos que adopten una actitud respetuosa y tranquila, que favorezca la concentracion y
la toma de notas: esta prohibido balancearse sobre la silla, poner los pies sobre las mesas o las sillas y
levantarse sin autorizacion.

» EIl deterioro del mobiliario o las manchas voluntarias se penalizaran y seran objeto de TIG (Trabajo de
Interés General).

7. Progresar en el LFM y construir su futuro
a. Valorizacién del esfuerzo

La escolaridad en el LFM ofrece a los alumnos la posibilidad de desarrollarse a través de los conocimientos
impartidos y les estimula a progresar, profundizar, desarrollar su espiritu critico y superarse a si mismos. Los
docentes fomentan, valorizan los esfuerzos, dan confianza a los alumnos, reconocen los progresos y la
dedicacion mediante férmulas positivas, lo que les permite evolucionar con armonia.

Cada trimestre, el equipo pedagdgico se reune y analiza los resultados del alumno y la evolucién de los
progresos en clase. Se emite un boletin periédico a las familias a través de PRONOTE después del Consejo
de curso. Un boletin peridédico que presenta para cada asignatura una calificacion media del trimestre (con
una base de 20) y un estado de las competencias validadas del ciclo. Las apreciaciones permiten que los
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padres conozcan los esfuerzos realizados y los progresos esperados en el siguiente trimestre. En 6°, los
padres Unicamente recibiran el balance de competencias.

b. El consejo de curso se reune cada trimestre

El consejo de curso se compone de un presidente de sesion, el equipo pedagdgico, dos alumnos y dos padres
de alumnos elegidos al principio del curso. Se puede invitar a determinadas personas para que proporcionen
una aclaracion particular sobre uno o varios alumnos (CPE, psicélogo, etc.)

En el boletin del alumno podra figurar una de las menciones siguientes:

» Estimulos: se conceden a los alumnos que han realizado esfuerzos notables de trabajo y han cumplido sus
obligaciones de alumno independientemente de su nivel escolar.

* Elogios: se conceden a aquellos alumnos que trabajan regularmente, se comportan correctamente y
obtienen resultados satisfactorios.

* Felicitaciones: se conceden a los alumnos cuyo comportamiento, trabajo y resultados son destacables.

c. _Orientacidn en el colegio:

A partir de 4°, los equipos pedagdgicos asesoran a los alumnos con dificultades en la elaboracion de un
proyecto escolar adecuado, con el personal referente (PRIO - Consejero de Orientacion — CPE) y mediante
herramientas de informacion (FORO DE ESPECIALIDADES - REUNIONES - PRACTICA DE OBSERVACION
-INFORMACION AL CDI).

Todos los alumnos de 3° deben participar obligatoriamente en 3 dias de observacion en empresas (convenios
de practicas para el apoyo y la evaluacién del periodo). Las consignas de investigacion de practicas y de su
adecuado desarrollo seran transmitidas inmediatamente durante el curso escolar.

d. Relaciones con la familia

Las familias pueden solicitar una reuniéon con un miembro del equipo pedagdgico o de la Direccién a través del
cuaderno de correspondencia o por correo electrénico (ver contactos en el sitio del LFM). Por otra parte, las
familias pueden ser convocadas por la Administracion (Director, CPE, profesor principal) para establecer un
didlogo constructivo y cambiar impresiones sobre el seguimiento del alumno, su orientacién o los eventuales
problemas relativos a su comportamiento.

Durante el primer trimestre, los padres tendran un acceso personalizado con un codigo secreto a un servidor
accesible en la pagina web del LFM. De esta manera tendran acceso en tiempo real a las calificaciones,
ausencias, penalizaciones y sanciones, libro de texto de la clase de su hijo.

NB: Cualquier cambio de situacion debe ser comunicado inmediatamente a la secretaria: direccion, n° de
teléfono, situacion familiar, correo electrénico, etc.
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8. Estatus y régimen del alumno de secundaria

a. Entradas y salidas

Para abandonar el centro, los alumnos deben presentar su cuaderno de correspondencia actualizado. A
principios de curso, los padres elegiran un régimen de salida: las horas de entrada y salida de los alumnos
vienen determinadas por su horario lectivo comunicado al principio del curso y por las autorizaciones de
salidas concedidas por sus responsables. En la contraportada del libro de calificaciones figuran el horario
lectivo y la autorizacién regular de salida para el curso escolar. El alumno debe presentar su libro de
calificaciones al vigilante de la entrada en cada entrada o salida.

El acceso al colegio se realiza principalmente por la puerta 4. De forma excepcional, los alumnos de
ensefanza media pueden acompafar a su hermano/a y utilizar las puertas 0 6 9: esta circunstancia sera
objeto de un control por parte del servicio de vida escolar.

Al principio del curso escolar, los responsables del alumno elegiran un régimen de autorizacion entre los
siguientes:

b. Estatus

Las horas de entrada y salida de los alumnos vienen determinadas por su horario lectivo comunicado al
principio del curso mediante las autorizaciones de salidas dadas por sus responsables legales.

1) Alumno externo: alumno que no almuerza en el colegio
2) Alumno mediopensionista: alumno que almuerza en el colegio
Regimenes de autorizacion de salida del colegio

REGIMEN 1: El alumno debe estar presente en el colegio en las horas que figuran en su horario lectivo fijado
al inicio del curso escolar. En caso de ausencia prevista de un docente, la informacion se comunica mediante
PRONOTE, vy el horario lectivo del alumno se modifica debido a esta circunstancia. En caso de que la
ausencia del docente sea imprevista (es decir informada el mismo dia), el alumno no esta autorizado a
abandonar el colegio. Los padres deben firmar un documento de descarga en el servicio de vida escolar para
qué el nino abandone el colegio.

REGIMEN 2: El alumno debe estar presente en el colegio en las horas que figuran en su horario lectivo fijado
al inicio del curso escolar. En caso de ausencia imprevista de un docente (es decir informada el mismo dia), el
alumno esta autorizado a abandonar el colegio después de su ultima clase (de la jornada en el caso de un
mediopensionista, de la media jornada en el caso de un externo) sin que sus responsables hayan sido
previamente informados de ello.

De forma experimental y en el marco del aprendizaje de la autonomia de los alumnos de 3°, a principios de
curso los padres pueden autorizar a sus hijos a realizar una salida excepcional en caso de que la ausencia de
profesores sea mayor de dos horas. Esta autorizacion se debe formular al principio del curso y descarga al
colegio de cualquier responsabilidad y control de las comidas.

Los alumnos de 3° autorizados a salir no podran hacerlo antes_de las 10,00 h, independientemente de la
circunstancia (profesor ausente, cambio del horario lectivo, etc.)
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9. Convivencia en el colegio

La vida en el colegio esta sujeta a unas reglas que permiten las buenas relaciones entre sus actores.

Estas reglas exigen un comportamiento decente, educado y reservado: comportamiento adecuado
para con sus compalneros, vestimenta adecuada y lenguaje apropiado al marco escolar. Estas medidas
y restricciones deben favorecer la tranquilidad y las relaciones cordiales.

Las relaciones agresivas seran sistematicamente penalizadas o sancionadas.

Las relaciones intimidatorias entre compafieros seran objeto de un protocolo de identificacion del agresor y de
la victima: entrevistas sistematicas a las partes y a los testigos.

Estimulamos a los alumnos a aprender a interactuar con cortesia y respeto.

Los Consejeros Principales de Educaciéon - CPE son responsables de la vida escolar.

- 4A qué denominamos CPE? Los CPE son intermediarios que ejercen sus responsabilidades
educativas en la organizacion y la coordinacién de la vida escolar, organizan el servicio y controlan las
actividades del personal encargado de las tareas de vigilancia. Estan asociados al personal docente
para garantizar el seguimiento individual de los alumnos y proceder a su evaluacion. En colaboracion
con el personal docente y de orientacion, contribuyen a aconsejar a los alumnos en la eleccién de su
proyecto de orientaciéon. Se encargan asimismo de dinamizar la vida civica (delegados de curso y
CVC). Colaboran con el director del centro en la politica educativa del centro, el seguimiento de los
alumnos y la organizacion de la vida escolar.

- . A qué denominamos vida escolar? jSon personas, espacios y tiempo!

En el colegio del LFM, el equipo de la vida escolar del colegio se compone de los C.P.E., los asistentes de
educacién y uno o dos Voluntarios de Servicio Civico.

La vida escolar del colegio se desarrolla en:
* lugares de circulacion (acceso al colegio, pasillos, patios de recreo, escaleras, etc.)

* lugares de descanso o lugares de vida en comun a todos los niveles (patios de recreo, sala comun,
restaurante escolar, etc.)

lugares de trabajo (sala de permanencia, salas de estudios, etc.)

* lugares de acogida (oficina de los C.P.E., oficina de los vigilantes.)

a. Reglas de la vida escolar: movimientos de los alumnos

1. La entrada de los alumnos de 6°/5°/4° se debe producir a las 8,50 h y 11,10 h formando fila delante de
su aula esperando al profesor en calma. Los alumnos de 3° subiran de forma auténoma. Todos los alumnos
qgue tengan clase en el Edificio B y C acudiran de forma auténoma. No obstante, deben pasar su recreo en el
patio del colegio. No esta permitido permanecer en los pasillos durante el recreo.
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2.Timbres:

8:54: 1°" timbre de fila

12 secuencia: de 09,00 h a 09,55 h
22 secuencia: de 10,00 ha 10,55 h

Recreo de 10,55 h a 11,09 h

32 secuencia: de 11,15 ha 12,10 h
42 secuencia: de 12,15 ha 13,10 h
52 secuencia: de 13,15 ha 14,10 h
62 secuencia: de 14,15 ha 15,10 h
72 secuencia: de 15,195 ha 16,10 h

82 secuencia 16:15ha 17:10 h

Los timbres indican los inicios de movimiento o el comienzo de las clases. Algunas clases de 1,30 h no siguen

el ritmo de los timbres.

3. Las condiciones de vigilancia estan a cargo de los asistentes de educacién. Se trata de personal

encargado de avisos, asistencia y con autoridad. Son los garantes de la seguridad, asi como del
cumplimiento de los derechos y de la persona de cada alumno. Trabajan en equipo y participan, junto con
los CPE, en el control de asiduidad (llamada diaria a las familias, seguimiento de las ausencias y retrasos,
etc.) y de disciplina (vigilancia de las retenciones) de los alumnos del centro. El personal del servicio de vida
escolar puede identificarse en el patio y en los pasillos por su chaleco azul. Durante los periodos de recreo y
comidas, responden a numerosas preguntas, y pueden jugar un papel preventivo importante. Los asistentes

de educacion juegan un papel educativo y participan en todos los proyectos de la vida del colegio.

Durante las horas sin clase inscritas en el horario lectivo, los alumnos permaneceran en el espacio de Vida
escolar del patio. Las salas de permanencia (sala de estudio o cualquier otra sala sin clase, preferentemente
en la sala D14 - sala D16 - sala comun) estan obligatoriamente vigiladas por una persona del servicio de vida
escolar. Durante la hora de permanencia, los alumnos deben permanecer tranquilos. Pueden hablar
susurrando. Durante esas horas sin clase se aconseja a los alumnos que aprovechen el tiempo para avanzar
en sus deberes. Los alumnos pueden solicitar asimismo ir a la SALA COMUN (actividades mas libres) o al
CDI. En tal caso, se inscribiran en una hoja y el vigilante les dara la autorizacion de acudir. Las condiciones de

utilizacion del CDI figuran en la pagina 53, al igual que para la sala comun (reglamento colocado en el interior
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de la sala comun):

4. Ascensor: La utilizacion del ascensor esta reservada a los alumnos con movilidad reducida. Su

utilizacion esta prohibida sin la autorizacion del servicio de vida escolar. Los alumnos de ensefianza media

deben ir acompafiados obligatoriamente por un adulto.
5. El recreo _es un periodo educativo necesario que permite que los alumnos se relajen y se diviertan.
Marca una ruptura esencial en la sucesion de las actividades de las clases. Se espera que los alumnos
cumplan las reglas, especialmente el reglamento interno del centro, que evalien las consecuencias de sus
actos y respeten las reglas de seguridad. Los recreos son un periodo de respeto a si mismo - a los demas - al
otro sexo - un aprendizaje de las resoluciones pacificas de los conflictos - conciencia de que nadie puede
existir sin el otro - necesidad de la solidaridad, toma en consideracién de las necesidades de las personas con

dificultades.

El espacio de recreo esta concentrado alrededor del patio y el pinar. No se permite la permanencia de los
alumnos en los pasillos o en las clases. Los alumnos de ensefianza media no estan autorizados a ir a la
cafeteria que esta reservada a los alumnos de secundaria. Pueden ir libremente al CDI o al departamento de

salud (provistos del correspondiente cuaderno).
Los juegos de pelotas de espuma estan autorizados.

6. Durante el periodo entre dos clases los alumnos deben esperar a su profesor en el pasillo, sin

obstruir el paso, mostrando un comportamiento tranquilo y respetuoso. Esta formalmente prohibido correr
por los pasillos o las escaleras. Los ruidos provocan estrés y debemos tomar conciencia de nuestro

entorno y bienestar. La pausa durante una clase de 2 horas queda a criterio del profesor.

7. Movimientos: los alumnos deberan respetar el sentido de evacuacioén y utilizar las escaleras mas préximas.
Los alumnos de 3°iran a clase de forma auténoma, asi como todos los alumnos (6°, 5°, 4°) que tengan clase de
ciencias de la vida y de la tierra, fisica y quimica, tecnologia, y en el edificio B. A las 8,55 hy 11,15 h, los
alumnos (6°, 5°, 4°) haran fila delante de su aula. Los profesores les llamaran en el patio, procurando acudir a
clase de forma tranquila y ordenada.

8. Acceso a los aseos: los alumnos pueden ir libremente a los aseos durante el tiempo de recreo. El acceso a

los aseos durante las clases es estrictamente excepcional. En tal caso, el profesor lo permitira, controlando el

regreso del alumno.

Se espera que alumnos respeten las infraestructuras materiales puestas a su disposicion (instalaciones

sanitarias, eléctricas, papel, etc.), que les proporcionan comodidad e higiene, y respeten asimismo el trabajo
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diario del personal de mantenimiento.

9. Acceso a la SALA COMUN de los alumnos: las actividades de la sala comun se desarrollan de forma

auténoma, pero bajo la vigilancia de un adulto del servicio de la vida escolar. A principios de curso se
proponen actividades que son coordinadas por docentes voluntarios o por el personal del servicio de la vida
escolar en la pausa del mediodia o después de las clases. En el interior de la sala comun los alumnos

adoptaran una actitud respetuosa y sin exceso de ruido.

b. Reglas de la vida escolar: responsabilidad del alumno

1) Objetos personales en el colegio y objetos de valor
Se recomienda no dejar los objetos personales sin vigilancia. No se recomienda acudir al Liceo con dinero en
efectivo u objetos de valor. Si se produce un robo, en cuyo caso el liceo queda exento de cualquier
responsabilidad, se debe avisar inmediatamente a un responsable del liceo, un consejero principal de
educacion o a un miembro del personal de direccidn y presentar una declaracién de robo ante la policia.

2) La utilizacion de teléfonos moéviles, smartphones, relojes conectados, consolas de juegos,

portatiles esta prohibida en todo el espacio frecuentado por los alumnos de ensefianza media (internos y
externos). Esta prohibido tomar fotos o grabar videos, salvo autorizacién previa del Director del centro
(derecho a la propia imagen). El Edificio D es un edificio no conectado: ningun alumno (colegio o liceo) esta
autorizado a utilizar aparatos electrénicos ni audifonos. El incumplimiento de esta medida conllevara
sanciones (salvo necesidad terapéutica).

LOS OBJETOS CONECTADOS PODRAN SER UTILIZADOS EN UN MARCO PEDAGOGICO.
3) Utilizacion de PRONOTE:

PRONOTE es una aplicacion que permite una comunicacion de mejor calidad y mas rapida. Los familiares y
los alumnos poseen codigos diferentes que se les entregan al principio del ano. Estos identificadores de
conexioén son confidenciales, ya que permiten el acceso a informacion personal. La conexién a PRONOTE
debe ser razonable y no provocar estrés.

4) La introduccion de objetos o fuentes que perturben la calma (objetos sonoros como altavoces
moviles, objetos olorosos, objetos luminosos, etc.) podran ser confiscados y entregados a los padres.

5) La venta de objetos o la negociacion financiera en el colegio por parte de los alumnos esta
estrictamente prohibida.

6) Los objetos rodantes se fomentan en el marco de la ecomovilidad (bicicletas, patines, skateboards,
patinetes...), pero se deben guardar en el servicio de vida escolar o en el local destinado a bicicletas.

7) Esta prohibida la introduccion de comidas completas_al interior del centro. Unicamente esta
permitido el bocadillo. Las comidas deben tomarse en un espacio reservado (restaurante escolar) por
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sus condiciones de higiene y salubridad.

c. Reglas de la vida en el colegio fuera de clase

Viajes y salidas escolares: En el marco de las actividades pedagdgicas y fuera del recinto del centro

(salidas y viajes), los alumnos también estan sujetos al Reglamento Interno. Representan al LFM y se les pide
que transmitan una imagen positiva, que respeten estrictamente las instrucciones que les dan todos los

acompafantes, aunque no sean de su equipo pedagogico.

10. Vida democratica y representativa en el colegio

Los alumnos del colegio deben elegir a diez representantes para el Consejo de Vida del colegio que se reune
regularmente e intenta impulsar una dinamica en el colegio, nuevos proyectos, un mejor funcionamiento del
centro y una mejor convivencia entre los alumnos. En el liceo, el Consejo de Vida de secundaria se reune
antes de cada Conseil d’établissement. La Maison des Lycéens permite asimismo la puesta en practica de
proyectos civicos y el aprendizaje de la vida democratica y asociativa.

DELEGADOS DE CURSO: Cada curso debe elegir obligatoriamente a dos delegados de curso titulares y dos
suplentes (Circular n° 2016-140 del 20 de septiembre de 2016). Los delegados de curso tienen un papel
fundamental de portavoces, reguladores, coordinadores de un clima armonioso en la clase. Asisten a los
consejos de curso y a determinadas reuniones y formaciones inherentes a su funcion.

A partir de septiembre de 2018, y en el marco del CESC, cada curso del colegio elegira a un ecodelegado
encargado de velar por el adecuado cumplimento del ecocivismo (gestion solidaria — medioambiente).
Derecho de reunién

Los alumnos pueden reunirse en asamblea, cuyos lugares, fechas y horas se estableceran de acuerdo con el
director del centro.

Derecho de asociacion

Los alumnos pueden adherirse libremente a las asociaciones (AS, UNSS ...) que existen en el centro, de
conformidad con la ley del 1 de julio de 1901 y estan representados en la mesa, en dicho marco pueden
participar en la iniciativa de proyectos y actividades extraescolares.

Derecho a la colocacion de avisos

Cualquier documento que sea susceptible de ser colocado debe someterse previamente a la autorizacién del
Director de centro.
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d. Acceso al CDI, Centro de Documentacion e Informacién del colegio

El CDI1 (Centro de Documentacion e Informacion del colegio) es un lugar de trabajo, descubrimiento y
lectura. Es accesible a los alumnos, los docentes y al personal no docente, de lunes a viernes, de 8,55 h a
17,10 h. Los alumnos podran ir al Centro cuando tengan una hora libre en su horario lectivo, solicitandolo al

servicio de vida escolar.
El acceso es libre durante la pausa de mediodia (13,10 h -15,10) y durante el recreo (10,55 h -11,10 h).

Sus funciones principales son:

- lalectura

- el préstamo de libros (3 documentos durante 2 semanas)
- la investigacién documental individual o con una clase

- la informacion sobre la orientacion

- el estimulo en torno a la cultura de los libros

- la apertura cultural

Las actividades que se ofrecen en el CDI exigen calma y concentracion.

En interés de todos y cada uno, es indispensable el respeto de determinadas normas de convivencia

- respeto del trabajo del compariero

- permanecer durante toda la hora

- dejar la mochila en la entrada

- apagar los teléfonos moviles

- hablar en voz baja

- no comer ni beber

- guardar los documentos tras su utilizacion

Existen ordenadores a disposicién de los alumnos para que realicen su trabajo. Son accesibles previa

peticion a los documentalistas.

Existe un ordenador reservado a la investigacion documental con acceso directo al programa documental

Esidoc.

A los alumnos que consulten, realicen descargas de sitios (de manera general) e informacion contraria a los
valores morales o que atenten contra el respeto de la persona, se les prohibira el acceso a los ordenadores

(consultar estatuto de utilizacion).
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e. Acceso alas clases de EFD (Educacion Fisica y Deportiva)

ORGANIZACION DE LA EFD: las clases de EFD son obligatorias. El profesor exige una vestimenta
apropiada. La puntualidad también es obligatoria.

En la mayoria de las ocasiones las clases se desarrollan en instalaciones exteriores. El acceso al gimnasio no
es libre y se debe producir bajo la vigilancia del profesor.

En caso de terrenos impracticables, los alumnos podran permanecer bajo vigilancia en un aula.
Los alumnos podran ser filmados para un uso exclusivamente pedagogico.

No existe dispensa de EFD: en caso de incapacidad puntual para ejercer una actividad fisica, el profesor
decidira la conducta a adoptar.

Las incapacidades parciales o totales se deben justificar mediante certificado médico. Este documento debe
ser visado lo antes posible por el servicio médico, que lo registrara y emitira un certificado médico oficial, uno
de cuyos ejemplares se entregara al CPE y sera presentado al profesor de EFD correspondiente. Atencion,
los certificados médicos retroactivos no son validos.

En caso de incapacidad parcial, el profesor decidira el mantenimiento en la clase (sin practica de la actividad)
o de una orientacion en la sala de permanencia (cupon amarillo recortable del cuaderno de correspondencia).
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lll. CONDE DE ORGAZ - FUNCIONAMIENTO DEL LICEO

- Al inicio del curso se entregara a los alumnos una tarjeta de forma gratuita. Es nominativa y no se
puede realizar marcas en la misma.

- Las comunicaciones con la familia relacionadas con el trabajo o el comportamiento se realizaran en
Pronote (Pestafia «Cuaderno de correspondencia»).

- Para justificar las ausencias o los retrasos, los padres deberan cumplimentar y firmar un formulario
descargable en Pronote o en la pagina web del LFM. Este formulario debera presentarse en el
servicio de vida escolar antes de volver a clase.

1. Puntualidad

Los retrasos deben ser excepcionales: ocasionan molestias para la vida de la clase, por lo tanto se pide que
todos cumplan los horarios.

Los alumnos de secundaria que se retrasen por la mafana se dirigiran directamente a clase. Si el profesor les
acepta hara una indicacién de su retraso en Pronote. En caso de que el profesor no les acepte, deberan
dirigirse al servicio de vida escolar, y el profesor los anotara como ausentes de clase. Los retrasos entre dos
clases no son admisibles, salvo que exista una causa debidamente justificada, y se traducen en una retencion.

Los CPE convocaran a la familia en caso de que los retrasos sean regulares y demasiado numerosos. El
incumplimiento de la puntualidad puede conllevar medidas disciplinarias.

2. Asiduidad

Consiste en que los alumnos cumplan los horarios de ensefanza establecidos en el horario lectivo del centro.
Es preceptiva para las asignaturas obligatorias y optativas, siempre que los alumnos estén inscritos en estas
ultimas.

Se solicita a los padres que informen, a la mayor brevedad posible, al servicio de vida escolar sobre las
ausencias de su hijo.

A su regreso al liceo, y para poder incorporarse a clase, el alumno debe presentar un justificante al servicio de
vida escolar firmado por su familia. A falta de este justificante se llamara por teléfono a la familia, y ésta
debera formular por fax o e-mail las razones motivadas de la ausencia. En ese momento el alumno podra
volver a clase.

Los padres son responsables del cumplimiento de la obligacion escolar y de la asiduidad de su hijo, aunque
éste sea mayor. En caso de que las ausencias no estén justificadas o los motivos no sean admisibles, el
C.P.E, solicitara una entrevista con la familia para iniciar un dialogo cuya finalidad es la recuperacién de la
asiduidad escolar. En caso de ausencias repetidas, se realizara una comunicacién. Un alumno que acumule
ausencias, incluso de corta duracién, se situa inevitablemente en una situacion dificil respecto a su
escolaridad.

El absentismo voluntario constituye una falta a la obligacion de asiduidad, pero también puede ser un sintoma
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revelador de otras dificultades. En ambos casos sera objeto de una atencion especial (seguimiento del
alumno, procedimiento disciplinario, etc.)

Existen 3 tipos de ausencias:

o Ausencias no previsibles: después de un periodo de ausencia no previsible (enfermedad, accidente,
fallecimiento de un familiar, etc.) el titular de la autoridad parental debera firmar una ausencia en el
soporte administrativo previsto a tal efecto (incluso para los alumnos mayores).

o Ausencias previsibles: Las ausencias previsibles deben ser objeto de una informacién por escrito al
Director adjunto (ausencia larga), al CPE y a los profesores. La Administracion puede solicitar un
certificado médico después de una ausencia superior a dos semanas. Atencion, Unicamente se puede
exigir en caso de enfermedad contagiosa.

e Ausencias a un control de conocimientos: Cualquier ausencia de un control escrito u oral previsto
con antelacion debe ser objeto de una justificacion especial entregada directamente al profesor
concernido, el cual informara de ello al servicio de vida escolar. La regularizacion administrativa en el
servicio de la vida escolar es también ineludible. En caso de que el profesor considere admisible el
tiempo de la ausencia, éste decidira sobre la conveniencia de una prueba sustitutiva. En caso de una
ausencia injustificada, ello implicara una falta de calificacion, y la media se calculara en funcién del
numero de pruebas organizadas durante el periodo de calificacion. Los controles no realizados se
indicaran en el boletin (BO n° 8 del 13/07/2000).

En cualquier caso, los alumnos deben asegurarse de compensar las clases perdidas recuperando las
lecciones con sus compafieros o su profesor.

Las citas para el seguimiento de tratamientos médicos se concertaran, en la medida de lo posible, fuera del
horario lectivo, con el fin de limitar las ausencias de clase.

Las ausencias por motivos familiares (comienzo anticipado de las vacaciones) deben ser objeto de una
solicitud por escrito al director del centro.

3. Trabajo escolar

En el marco de la educacion y el aprendizaje, los alumnos tienen una obligacién de trabajo :

- Obligacion de escucha y atencion indispensables para la eficacia del trabajo durante las clases
- Obligacién de tomar notas

- Obligacién de presencia en todos los controles

- Obligacién de regularidad del trabajo personal en casa encargado por los docentes

- Obligacion de rectitud y cumplimiento de las consignas (el fraude, la trampa y la copia seran
sancionadas). En caso de duda se impondra una sancién y un nuevo trabajo a los alumnos objeto de
sospecha.

- Obligaciéon de cumplimiento escrupuloso de las fechas fijadas para la entrega de un trabajo realizado
en casa.
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- Obligacion de continuar con la asignatura optativa cuando un alumno y su familia la hayan elegido para
el curso escolar, y en el ciclo central 1°- "Terminale" (dltimo afio del colegio). Unicamente la decisién del
director del centro, tras la consulta con el Consejo de Profesores, puede interrumpirla, y debe basarse en una
comunicacion por escrito formulada por la familia.

4. Comportamiento en clase

* Los alumnos deben asistir a clase con el material necesario; en caso de olvido reiterado, la penalizacion
quedara a criterio del profesor.

» El bullicio y las charlas alteran el adecuado desarrollo de las clases: seran objeto de llamadas de atencion y
penalizaciones anotadas en Pronote y que se pueden consultar por las familias.

» La negativa a realizar un trabajo o una consigna escolar conllevan una notificacion al CPE y a los padres.
Las consignas de trabajo nunca son humillantes y los alumnos no pueden sustraerse a las mismas.

» Se espera que los alumnos adopten una actitud respetuosa y tranquila, que favorezca la concentracion y la
toma de notas.

» El deterioro del mobiliario o la suciedad voluntarios seran penalizados y podran ser objeto de un trabajo de
interés general y de una indemnizacion financiera.

5. Utilizacion del teléfono movil

Los teléfonos moviles deben permanecer apagados en las aulas, y su utilizacion debe ser civica (sin sonidos
imprevistos ni conversaciones ruidosas) en los pasillos y otros lugares.

En caso de confiscacion, el teléfono movil se entregara al CPE, que lo devolvera al alumno después de
mantener una entrevista con él y al final de la jornada (y no de su horario lectivo). En caso de reiteracion o
utilizacion fraudulenta del teléfono, éste se entregara a la familia Unicamente después de mantener una
entrevista con el CPE o el Director adjunto.

Esta prohibido tomar fotos, grabar audios o videos, salvo autorizacién previa del Director del centro (derecho a
la propia imagen).

6. Disciplina general
Seguridad

En el liceo los alumnos siempre deben llevar consigo su documento de identidad (tarjeta de alumno de
secundaria) con una fotografia reciente, para entrar y salir del centro. En caso de olvido, no presentacion o
ausencia de fotografia, los alumnos seran retenidos en el interior del liceo. En caso de pérdida, el alumno
debera sustituir el documento y comprar otro en los servicios de caja.

Introduccion de objetos o fuentes que alteren la tranquilidad

Los objetos sonoros como altavoces maviles, objetos olorosos o luminosos podran ser confiscados.
La venta de objetos o la negociacion financiera por parte de los alumnos esta estrictamente prohibida.

Los objetos rodantes se fomentan en el marco de la ecomovilidad (bicicletas, patines, skateboards,
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patinetes...) pero deben se deben guardar en el servicio de vida escolar o en el local destinado a bicicletas.

De acuerdo a la ley, esta prohibido fumar en el recinto del centro o consumir productos
estupefacientes. Los alumnos que incumplan esta regla se exponen a sanciones graves.

7. Sanciones escolares
- Inscripcion en PRONOTE, en el apartado «observaciones»
- Deberes suplementarios con o sin retencion

- Expulsion puntual de una clase, que debe ser excepcional y dar lugar a un informe por escrito al CPE con un
trabajo determinado. Los actos que conlleven exclusiones frecuentes conllevaran sanciones disciplinarias.

- Retencién para realizar deberes o ejercicios no realizados.

- Trabajo de interés general

8. Sanciones disciplinarias y escala de las sanciones

- Advertencia
- Amonestacion

- Medida de responsabilizacion, ejecutada en el recinto del centro o no, fuera del horario de ensefianza, que

no podra exceder de veinte horas

- Expulsién temporal de clase, que no podra exceder de ocho dias y durante el cual el alumno sera acogido en

el centro
- Expulsién temporal del centro o de uno de sus servicios anexos que no podra exceder de ocho dias

- Expulsion definitiva del centro o de uno de sus servicios anexos

Cada una de estas sanciones puede ser suspendida, con excepcion de la advertencia y la amonestacion.

La advertencia, la amonestacion y la medida de responsabilizacion se borraran del expediente administrativo
del alumno a la finalizacién del curso escolar. Las demas sanciones, con excepcion de la expulsion definitiva,
seran borradas del expediente administrativo del alumno al cabo de un afo.

9. Régimen del estudiante de secundaria

Entradas y salidas

Los alumnos accederan al liceo por la mafana por la puerta 4. No pueden salir antes de las 10,00,
independientemente de la situacion (ausencia de profesor, error en el horario lectivo, etc.), ni al recreo, con el
fin de no provocar aglomeraciones en el centro. Las horas de entrada y salida de los alumnos vienen
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determinadas por su horario lectivo comunicado a principio del curso medio de las autorizaciones de salidas
dadas por sus responsables legales. Las entradas y salidas se realizan cada hora. Fuera de las horas en
punto las puertas permanecen cerradas. A partir de las 11,15 h (después del recreo) los alumnos de
secundaria deben entrar y salir por la puerta 5 (patio del liceo) hasta las 17,00 h momento en que la salida se
produce por la puerta 4.

En el liceo los alumnos pueden salir segun las exigencias que se establecen mas arriba, pero pueden ser
objeto de una prohibicién de salida, siempre que haya sido concertada o solicitada por las familias.

Vida democratica

Los alumnos del liceo deben elegir a diez representantes para el Consejo de Vida del Liceo (CVL), que se
reune regularmente e intenta impulsar una dinamica en el liceo, nuevos proyectos, un mejor funcionamiento
del centro y una mejor convivencia para los alumnos. En el Conseil d’établissement hay un representante del
CVL. "La Maison des Lycéens" permite asimismo la puesta en practica de proyectos civicos y el aprendizaje
de la vida democratica y asociativa.

Delegados de curso

Cada curso debe elegir obligatoriamente a dos delegados de curso titulares y dos suplentes (Circular n° 2016-
140 del 20 de septiembre de 2016). Los delegados de curso juegan un papel fundamental de portavoces,
reguladores, coordinadores de un clima armonioso en la clase. Asisten a los consejos de curso y a
determinadas reuniones y formaciones inherentes a su funcién.

A partir de septiembre de 2018, y en el marco del CESC, cada curso del colegio elegira a un ecodelegado
encargado de velar por el adecuado cumplimento del ecocivismo (gestion solidaria — medioambiente)
Derecho de reunién

Los alumnos pueden reunirse en asamblea, cuyos lugares, fechas y horas se estableceran de acuerdo con el
director del centro.

Derecho de asociacion

Los alumnos pueden adherirse libremente a las asociaciones (AS, UNSS ...) que existen en el centro, de
conformidad con la ley del 1 de julio de 1901 y estan representados en la mesa, en dicho marco pueden
participar en la iniciativa de proyectos y actividades extraescolares.

Derecho a la colocacion de avisos

Cualquier documento que sea susceptible de ser colocado debe someterse previamente a la autorizacién del
Director del centro.

10.Organizacién de la EFD (Educacién Fisica y Deportiva)

Las clases de EFD son obligatorias. El profesor exige una vestimenta apropiada. La puntualidad
también es obligatoria.
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En la mayoria de las ocasiones las clases se desarrollan en instalaciones exteriores. El acceso al gimnasio no
es libre, y se debe producir bajo la vigilancia del profesor.

En caso de terreno impracticable, los alumnos podran permanecer bajo vigilancia en un aula.
Los alumnos podran ser filmados para un uso exclusivamente pedagoégico.

No existe dispensa de la EFD: en caso de incapacidad puntual para ejercer una actividad fisica, el profesor
decidira la conducta a adoptar.

Las incapacidades parciales o totales se deben justificar mediante certificado médico. Este documento debe
ser visado lo antes posible por el servicio médico, que lo registrara y emitira un certificado médico oficial, uno
de cuyos ejemplares se entregara al CPE y sera presentado al profesor de EFD correspondiente. Atencion,
los certificados médicos retroactivos no son validos.

En caso de incapacidad parcial, el profesor decidira su mantenimiento en la clase (sin practica de actividad) o
de una orientacion en la sala de permanencia.

11.Ingreso en la enfermeria

Cada paso por el servicio de salud escolar (fecha y hora) sera notificado en Pronote.

12.Centro de Documentacion e Informacién (CDI2)

Todos los alumnos tienen derecho a utilizar el CDI, espacio de trabajo. Los documentalistas inician a los

alumnos y les guian en sus busquedas documentales.

El CDI2, abierto de lunes a viernes de 9,00 h a 18,10 sin interrupcion, acoge a los alumnos del segundo ciclo.

Puede reservarse para intervenciones culturales y/o sesiones con clases.

Consta de una biblioteca de consulta y préstamo, un espacio de trabajo con documentos, un espacio de
lectura (libros, revistas, periodicos) y un acceso multimedia (Internet).

Aunque el CDI no sea un lugar de permanencia, se aceptan no obstante que los alumnos realicen un trabajo

individual sin documentos en funcién de las plazas disponibles.

Los alumnos encontraran asimismo en él la documentacion francesa y espafiola que les permitira elaborar su

proyecto personal de orientacion.

La consulta de Internet, de las redes sociales y de los recursos multimedia en general debera respetar los
objetivos pedagdgicos y educativos establecidos en los estatutos de utilizacion adoptados por el Liceo.

Los alumnos que no respeten las normas de convivencia de la guia del alumno de secundaria del CDI (texto a
disposicién del publico en un folleto disponible en el CDI y en linea en el apartado CDI del LFM) pueden ser

expulsados.
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Acceso a los recursos informaticos

El alumno dispone de recursos informaticos en el centro. Este acceso a las Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion para la Ensefianza (TICE) esta subordinado al cumplimento de las condiciones de los
"Estatutos del uso adecuado de los medios informaticos y de las redes del Liceo Francés de Madrid" que
figura en anexo. Dicho texto prevé que los usuarios de los recursos informaticos se comprometen en el

respeto de las obligaciones legales, especialmente las concernientes a:

e la prevencion del fraude informatico,
e |a proteccion de los programas,

¢ la confidencialidad de la informacion de caracter privado.
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LYCEE FRANCAIS
DE MADRID
SAINT-EXUPERY

Centro de Saint-Exupéry (Alcobendas)
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I. SAINT-EXUPERY, ALCOBENDAS - FUNCIONAMIENTO DE LA ESCUELA
PRIMARIA

REGLAMENTO INTERNO DE LA ESCUELA PRIMARIA CICLO | - CICLO Il - CICLO 1l

FUNCIONAMIENTO DE LA ESCUELA PRIMARIA
1. Admision en la escuela de educacion infantil

Unicamente aquellos alumnos cuyo estado de salud y de madurez fisioldgica y psicolégica (limpieza y
socializacién) sea compatible con la vida colectiva en el medio escolar pueden ser admitidos en la escuela de
educacion infantil.

2. Organizacion de la vida escolar

a) Horarios de las clases

ESCUELA DE EDUCACION INFANTIL/PRIMARIA: PS, MS, GS, CP, CE1, CE2, CM1, CM2

PS

Lunes, martes, miércoles y jueves: 9,00 h a 11,45 h -13,30 h a 15,50 viernes de 9,00 ha 12,50 h
MS y GS

Lunes, martes, miércoles y jueves: 9,00 h a 12,45 h -14,15 h a 15,50 viernes de 9,00 ha 12,50 h
CP, CE1, CE2, CM1 y CM2

Lunes, martes, miércoles y jueves: 9,00h a 13,00 h -14,30 h a 16,00 h viernes: 9,00 a 13,00 h

b) Horarios de las actividades optativas

Las modalidades de horarios de apertura de las puertas, las comidas y las actividades optativas se comunican
mediante circulares. Estas actividades incluyen las actividades propuestas por la Asociacion Cultural y
Deportiva. Desde el principio de la actividad elegida y hasta su finalizacién, el nifio se encuentra bajo la
responsabilidad del interviniente concernido.

3. Estatus del alumno

a) Alumno mediopensionista

Situacién del alumno cuya familia ha optado por matricularle en el régimen de media pension. Para esta
categoria de alumnos, el centro asume la responsabilidad dentro del recinto escolar durante las horas de
apertura del centro. Esta garantia se ejerce en el interior del recinto escolar durante los dias de inscripcion en
el restaurante escolar, en funcién de la opcién para el forfait de media pension. Se recuerda que en el
restaurante escolar y durante el periodo entre clases, el alumno debe mostrar un comportamiento
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irreprochable. En caso contrario, se cuestionara su mantenimiento en este servicio.

b) Alumno externo

Situacién del alumno que no esta matriculado en media pension. Estos alumnos dejan de estar bajo la
responsabilidad del centro durante los horarios de las comidas. Esto implica que deben abandonar el centro
durante estos periodos y estaran autorizados a volver a entrar 10 minutos antes del inicio de las clases. Las
comidas tipo merienda no estan autorizadas.

c) Salidas excepcionales

En funcion del estatus del alumno y los horarios anteriores, los nifios no estan autorizados a abandonar la
zona reservada a cada ciclo en ausencia de autorizacién de un docente o un vigilante. Sélo se podran emitir
autorizaciones excepcionales a los alumnos cuando las familias lo hayan solicitado por escrito con una
antelacion de 48 horas. Cabe destacar que este procedimiento siempre resulta molesto para el nifio y la clase.

4. Reglas generales de la vida en la escuela

a) Asiduidad

La asiduidad forma parte de las reglas generales de la vida en sociedad y se debe considerar una de las
reglas generales indispensables para el adecuado desarrollo de la escolaridad. Por consiguiente, tras una
ausencia, el alumno debe entregar al profesor de la clase el libro de calificacién escolar debidamente
cumplimentado por uno de los responsables legales en el apartado «ausencias». En caso de ausencia por
razones de salud, cuya duracién sea superior a 3 dias, se debe aportar un certificado médico. En caso de
enfermedad contagiosa, los padres se comprometen a avisar de ello inmediatamente al servicio médico. A su
vuelta a clase, el alumno Unicamente sera admitido si presenta un certificado médico de curacién y de no
contagio.

De acuerdo a la reglamentacion vigente, se recuerda a la familia que, en caso de absentismo, su
responsabilidad puede verse comprometida y acarrear sanciones penales.

CONTROL DE AUSENCIAS

Textos de referencia:

Ley n° 2010-1127 del 28 de septiembre de 2010 destinada a combatir el absentismo escolar

Circular n° 2011-0018 del 31-1-2011
Boletin oficial del 03/02/2011
Al principio del curso escolar se abre en cada clase un registro de asistencia. Dicho registro queda bajo

responsabilidad de los profesores de la clase. Las ausencias se reflejaran en dicho registro por media jornada
laborable.

A partir de la primera ausencia no justificada, es decir sin motivo legitimo ni excusas validas: el docente
informara a la Direccion de la escuela, que se pondra en contacto con la familia.

Pagina 71 - Reglamento interno (votado en el CE del 6 de septiembre de 2018)



A partir de cuatro medias jornadas de ausencias no justificadas durante el mes: la Direcciéon de la
escuela reunira al equipo educativo. Se recordaran a los responsables legales sus obligaciones, asi como las
medidas que se pueden adoptar en su contra en caso de que no se restablezca la asiduidad de su hijo.

b) Puntualidad

2.1 Regla general:

En interés del respeto por los compafieros, el personal docente, el alumno mismo y el buen funcionamiento de
las clases, los padres deben procurar gue su hijo llegue a la hora en punto (8,55 de la mafana para todos y/o
5 minutos antes del inicio de la reanudacion de las clases para los alumnos externos por la tarde). En caso de
retraso, los alumnos deben presentarse a la oficina de vigilantes para obtener un ticket de entrada. La Sra.
Directora adjunta podra negar la entrada en clase hasta el recreo siguiente. A partir del segundo retraso, los
padres deberan acompanar a su hijo al despacho de la Sra. WALLYN.

2.2 - Alumnos que utilizan el transporte escolar:

Los nifios que utilicen el transporte escolar deben acudir inmediatamente, en el momento de abandonar el
autobus, a los patios de recreo de su ciclo, unico lugar donde esta garantizada la vigilancia. En caso de
retraso, los adultos responsables del transporte escolar deberan entregarles un justificante.

c) Disciplina general

Por razones evidentes de seguridad y para evitar eventuales conflictos, queda estrictamente prohibido
introducir dinero en el centro, asi como los objetos siguientes: armas, cuchillos, navajas, juguetes electrénicos,
portatiles, imagenes coleccionables y objetos de valor. En caso de incumplimiento de esta regla, el objeto sera
confiscado y el alumno debera asumir las posibles sanciones. En cualquier caso, la administracion no podra
ser considerada responsable en caso de pérdida o robo.

En cada curso se acumulan numerosas prendas de ropa u objetos diversos en el espacio reservado a este
uso. Se ruega a las familias que marquen las prendas de ropa y que, en caso de pérdida, prequnten si se
encuentran en el departamento de «objetos perdidos» que se encuentra junto a la BCD. Al final de cada
mes, los objetos o prendas que no hayan sido reclamados por las familias podran ser objeto de donacion a
asociaciones caritativas. El personal de servicio de vida escolar estara disponible para atender a los padres de
8,30 h a 9,30 h de lunes a viernes. Por razones de higiene y capacidad de almacenamiento limitada, es
indispensable que las familias lo reclamen a la mayor brevedad posible.

A fin de evitar caidas en escaleras y autobuses, se desaconseja el uso de mochilas de ruedas, causantes de
numerosos accidentes.

d) Comportamiento de los alumnos

El respeto al projimo implica para todos los miembros de la comunidad escolar, y mas especialmente para

nuestros alumnos, la obligacion de abstenerse de llevar a cabo actos de violencia fisica o verbal contra los

demas miembros de esta comunidad. Esta regla implica asimismo el respeto de la diferencia a través de sus

diversos aspectos: lengua, nacionalidad, color de la piel, sexo, discapacidades, etc.: que componen la riqueza
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de nuestra comunidad escolar. El aprendizaje de la vida en comunidad pasa también por el respeto de los
espacios: los espacios verdes que nos rodean, los espacios comunes y su material especifico, asi como
aulas, pasillos, patios, aseos, mediatecas, salas de informatica, campos de deporte, etc. En todos esos
lugares los alumnos deberan procurar mantener la buena conducta y no deteriorar el entorno ni el material
incluido en el mismo, y por supuesto, queda prohibida la realizacién de pintadas.

Cualquier incumplimiento en esos ambitos sera objeto de sanciones graduadas (5.SANCIONES) y
eventualmente podra conllevar la reparacion financiera por parte de la familia.

e) Sanciones

Deben ser excepcionales, graduadas y educativas. Su objetivo es indicar a los nifios los limites que imponen
las necesidades del trabajo individual y de la vida en comunidad. En funcién del incumplimiento del presente
reglamento interno y de las reglas fundamentales que impone la exigencia del trabajo escolar, las sanciones
podran ser las siguientes:

* Amonestaciones verbales por parte de los docentes o los vigilantes

* Trabajos suplementarios

* Amonestaciones de la Direccion

* Amonestaciones de la Direccion en presencia de los padres

* Expulsién temporal a otra clase pronunciada por el consejo de maestros

Se podra pedir al alumno que explique las razones del comportamiento que haya provocado la
sancion, y en cualquier caso debera presentar sus excusas.

Se dejara al criterio del equipo educativo la posibilidad de comunicar a la familia la o las sanciones
pronunciadas.

5. Relaciones escuela - familias

a) Relaciones entre padres y docentes

El dialogo entre los padres y los profesores de su hijo es un elemento determinante e indispensable para el
adecuado desarrollo de la escolaridad, siempre que se desarrolle en un clima de confianza reciproca. Debe
realizarse asimismo en condiciones favorables y en momentos de disponibilidad de las diferentes partes.

Se organiza:

» alinicio de cada curso escolar mediante una reunion de informacién general.
« de forma puntual, mediante reuniones individuales u otros encuentros de acuerdo a las
necesidades.

Las reuniones individuales deberan ser solicitadas mediante el libro de calificaciones del alumno en unos
plazos razonables para asegurarse de la disponibilidad de todos.

Salvo situaciones excepcionales, los padres deben evitar que se perturbe el adecuado desarrollo del servicio
de los docentes solicitando una reunién en el momento de las entradas o los recreos. Por razones evidentes
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de seguridad, esta prohibido asimismo ocupar los espacios escolares como: pasillos, patios de recreo, etc.
durante el horario escolar.

Este didlogo se expresa finalmente a través del seguimiento y la firma del trabajo del alumno:

+ mediante un control regular del libro de calificaciones que es un medio permanente de
intercambio de informacion entre la familia y el personal docente.

* mediante los cuadernos o libros de trabajo que deben ser visados regularmente.

- através de las evaluaciones o balances trimestrales que también deben ser consultados por las
familias.

b) Relaciones con la direccion del ciclo

Los padres pueden reunirse con la Directora adjunta del Colegio, la Sra. WALLYN, concertando cita en su
secretaria.

Respecto a las cuestiones directamente relacionadas con el progreso escolar de los alumnos, el interlocutor
privilegiado es el profesor de la clase. Para estas cuestiones, la Sra. WALLYN sélo puede intervenir tras
una concertacion con los padres y el o los profesores concernidos.

c) Organos de concertacion

Los padres de los alumnos estan representados por personas elegidas en los diversos érganos de
concertacion

A nivel del centro:

* En el Conseil d’école y en el Conseil d’établissement.
* Enlas asociaciones de los padres de alumnos

* Enlas diferentes comisiones especializadas.

d) Equipo pedagogico: consejo de maestros de ciclo
(Boletin oficial del 21/02/2013)

El consejo de maestros de ciclo esta compuesto por los miembros del equipo pedagogico que ejerce en un
ciclo. Se reune regularmente en el marco de las veinticuatro horas dedicadas a los trabajos en equipos
pedagdgicos. El consejo de ciclo esta presidido por un miembro elegido de entre ellos. El consejo de maestros
de ciclo realiza el analisis sobre el progreso de los nifios en la adquisicion de diversas competencias
establecidas para ese ciclo. Es dicho consejo el que formula las propuestas concernientes al paso de los
alumnos de un ciclo a otro o su mantenimiento en el ciclo. Estas decisiones son objeto de la correspondiente
informacién y dialogo con las familias.
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Il. SAINT-EXUPERY, ALCOBENDAS - FUNCIONAMIENTO DEL COLEGIO

1. Cada afo se entregara gratuitamente a los alumnos un cuaderno. Es nominativo y no se puede realizar
en él ninguna marca de personalizacién.

2. El alumno debe llevar siempre consigo su cuaderno de correspondencia. Lo presentara a sus padres y
a cualquier persona miembro de la comunidad educativa del colegio, cuando exista una informacion a
comunicar o une comprobacién a realizar.

3. El horario lectivo distribuido al principio del afio se pega al dorso del cuaderno de correspondencia.
Asimismo, cada ano se proporciona a los alumnos y a los padres un cédigo PRONOTE, que les permite tener
acceso al horario lectivo actualizado (modificaciones, profesores ausentes), a los resultados escolares
(balance de competencias, notas, boletines), a las observaciones positivas y negativas (comportamientos,
olvidos, dedicacion en el trabajo), a la informacion relativa a la vida del centro (acontecimientos del LFM).

4. El alumno debe presentar obligatoriamente su cuaderno de correspondencia a los vigilantes para poder
entrar y salir del colegio. Si no lo tiene en su poder a la entrada del colegio, sélo podra acceder al mismo tras
haber obtenido una ficha de circulacion entregada por la oficina de los vigilantes.

5. El olvido del cuaderno de correspondencia es sancionado con una observacion registrada por la oficina
de los vigilantes.

6. Los cuadernos perdidos o deteriorados seran sustituidos y facturados a la familia. En cualquier caso, la
sustitucion del cuaderno debe realizarse previa solicitud por escrito de los padres.

1. Obligaciones escolares
En el marco de la educacion y el aprendizaje, los alumnos tienen una obligacion de trabajo:

- obligacion de presencia a todas las clases correspondientes a las asignaturas obligatorias u optativas,
siempre que el alumno esté inscrito en las mismas, con el material escolar necesario,

- obligacién de puntualidad,

- obligacién de escucha y atencion indispensables para la eficacia del trabajo durante las clases,
- obligacién de tomar notas,

- obligacion de presencia en todos los controles,

- obligacién de regularidad del trabajo personal en casa encargado por los docentes,

- obligacién de honestidad y de cumplimiento de las consignas (el fraude, la trampa y la copia seran
sancionadas). En caso de duda se impondra una sanciéon y un nuevo trabajo a los alumnos objeto de
sospecha.

- obligacién de cumplimiento escrupuloso de las fechas fijadas para la entrega de un trabajo realizado en casa

2. Relacion de sanciones escolares
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- Inscripcién en el cuaderno de correspondencia / en el apartado «observaciones» de PRONOTE
- Deberes suplementarios con o sin retencion

- Expulsién puntual de una clase, que debe ser excepcional y dar lugar a un informe por escrito al consejero
principal de educacion.

Los hechos que conlleven expulsiones frecuentes conllevaran sanciones disciplinarias.
- Retencién para realizar deberes o ejercicios no realizados.

- Trabajo de interés general

La escala reglamentaria de las sanciones aplicables es la siquiente:

1. Advertencia
2. Amonestacion
3. Expulsion:

¢ medida de responsabilizacion, ejecutada en el recinto del centro o no, fuera del horario de
ensefianza, que no podra exceder de veinte horas

e expulsion temporal de clase, que no podra exceder de ocho dias y durante la cual el alumno sera
acogido en el centro

e expulsion temporal del centro o de uno de sus servicios anexos que no podra exceder de ocho dias

e expulsion definitiva del centro (decision del Consejo de disciplina) o de uno de sus servicios

anexos

La suspensioén de sancion se aplica unicamente a las EXPULSIONES.

Cada una de estas sanciones puede ir acompafada de su suspension, con excepcion de la advertencia y de
la amonestacion.

La advertencia, la amonestacion y la medida de responsabilizacién se borraran del expediente administrativo
del alumno a la finalizacién del curso escolar. Las demas sanciones, con excepcion de la expulsion definitiva,
seran borradas del expediente administrativo del alumno al cabo de un afo.

3. Puntualidad

Los retrasos deben ser excepcionales. Ocasionan molestias para la vida de la clase, por lo tanto se pide que
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todos cumplan los horarios. Los alumnos deberan pasar obligatoriamente por el servicio de vida escolar antes
de entrar en clase. Los padres seran informados de los motivos dados por el alumno y tomaran conocimiento
de los mismos firmando el cuaderno.

Los CPE convocaran a la familia en caso de que los retrasos sean regulares y demasiado numerosos. El
incumplimiento de la puntualidad puede conllevar medidas disciplinarias.

4. Obligacion de asiduidad

Para los alumnos consiste en someterse a los horarios de ensefanza establecidos en el horario lectivo del
centro. Es preceptiva para las asignaturas obligatorias y optativas, siempre que los alumnos estén inscritos en
estas Ultimas. (cf. circular interministerial relativa a la prevencién del absentismo escolar n° 2014-159 del
24/12/2014)

Se solicita a los padres que informen, a la mayor brevedad posible, al servicio de vida escolar sobre las
ausencias de su hijo.

Los padres son responsables del cumplimiento de la obligacién escolar y de la asiduidad de su hijo. En caso
de que las ausencias no estén justificadas o los motivos no sean admisibles, el C.P.E, solicitara una entrevista
con la familia para iniciar un dialogo cuya finalidad es la recuperacién de la asiduidad escolar. En caso de
ausencias repetidas, se realizara una comunicacion. Un alumno que acumule ausencias, incluso de corta
duracion, se sitiua inevitablemente en una situaciéon dificil que conduce con frecuencia al fracaso
escolar.

El absentismo voluntario constituye una falta a la obligacién de asiduidad, y en tal concepto puede ser
objeto de un procedimiento disciplinario.

Ausencias no previsibles: Tras un periodo de ausencia no previsible (enfermedad, accidente, fallecimiento
de un familiar, etc.), el titular de la autoridad parental debera firmar una ausencia en el cuaderno de
correspondencia. El cuaderno sera presentado por el alumno en el Servicio de Vida Escolar antes de
reanudar su primera clase de la manana, para ser visado a continuaciéon por todos los docentes
concernidos.

Ausencias previsibles: Las ausencias previsibles deben ser objeto de una informacion por escrito al Director
adjunto (ausencia larga) o al CPE.

La Administracion puede solicitar un certificado médico después de una ausencia superior a dos semanas.

En cualquier caso, los padres son responsables de la recuperacidon escolar, y un alumno que haya faltado a
un control debido a una ausencia de esta indole puede ser convocado por el docente fuera del tiempo escolar
para realizar dicho control. Durante las ausencias, los alumnos deberan realizar o intentar realizar los trabajos
escritos y orales que sus profesores les soliciten, y atenerse a las modalidades de control de conocimientos a
las que estan obligados.

Las citas para el seguimiento del tratamiento médico se concertaran, en la medida de lo posible, fuera del
horario lectivo, con el fin de limitar las ausencias de clase.

Las ausencias por motivos familiares (comienzo anticipado de las vacaciones) deben ser objeto de una
solicitud por escrito al director del centro.
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5. Obligaciones en clase

* Inscripcion optativa: Cuando el alumno y su familia hayan elegido una asignatura optativa, ésta se
convertira en obligatoria hasta el final de 3°. Unicamente el director del centro puede autorizar su
anulacion.

+ Las distintas tareas escolares inherentes a los estudios (preparacion, investigacion documental,
ejercicios, aprendizaje de elecciones, controles de conocimientos orales o escritos) son exigibles por el
profesor, el cual puede sancionar sus incumplimientos.

+ Comportamiento en clase: los alumnos deben asistir a clase con el material necesario; en caso de olvido
reiterado, la penalizacion quedara a criterio del profesor.

» La agitacién y la charla alteran el adecuado desarrollo de las clases: seran objeto de observaciones y
penalizaciones.

» La negativa a realizar un trabajo o una consigna escolar conllevan una notificacion al CPE y a los padres.
Las consignas de trabajo nunca son humillantes y los alumnos no pueden sustraerse a las mismas.

» Se espera que los alumnos adopten una actitud respetuosa y tranquila, que favorezca la concentracion y la
toma de notas: estd prohibido balancearse sobre la silla, poner los pies sobre las mesas o las sillas y
levantarse sin autorizacion.

» El deterioro del mobiliario o las manchas voluntarias se penalizaran y seran objeto de TIG.

6. Progresar en el LFM y construir su futuro

a. Valorizacion del esfuerzo

La escolaridad en el LFM ofrece a los alumnos la posibilidad de desarrollarse a través de los conocimientos
impartidos y les estimula a progresar, profundizar, desarrollar su espiritu critico y superarse a si mismos. Los
docentes fomentan, valorizan los esfuerzos, dan confianza a los alumnos, reconocen los progresos y la
dedicacion mediante férmulas positivas, lo que les permite evolucionar con armonia.

Cada trimestre, el equipo pedagdgico se reunira y analizara los resultados del alumno y la evolucion de los
progresos en clase. Se emitira un boletin peridédico a las familias a través de PRONOTE, tras el Consejo de
curso. Un boletin periddico que presente para cada asignatura una calificacién media del trimestre (con una
base de 20) y un estado de las competencias validadas del ciclo. Las apreciaciones permiten que los padres
conozcan los esfuerzos realizados y los progresos esperados en el siguiente trimestre. En 6°, los padres
Unicamente recibiran el balance de competencias.

b. El consejo de curso (“conseil de classe”)se reune cada trimestre

El consejo de curso se compone de un presidente de sesion, el equipo pedagdgico, dos alumnos y dos padres
de alumnos elegidos al principio del curso. Se puede invitar a determinadas personas para que proporcionen
una aclaracion particular sobre uno o varios alumnos (CPE, psicologo, etc.)

Pagina 78 - Reglamento interno (votado en el CE del 6 de septiembre de 2018)



En el boletin del alumno podra figurar una de las menciones siguientes:

» Estimulos: se conceden a los alumnos que han realizado esfuerzos notables de trabajo y han cumplido sus
obligaciones de alumno independientemente de su nivel escolar.

* Elogios: se conceden a aquellos alumnos que trabajan regularmente, se comportan correctamente y
obtienen resultados satisfactorios.

* Felicitaciones: se conceden a los alumnos cuyo comportamiento, trabajo y resultados son destacables

c. Orientacion en el colegio:

A partir de 4°, los equipos pedagoégicos acompafaran a los alumnos con dificultades en la elaboracion de un
proyecto escolar adecuado, con el personal referente (PRIO - Consejero de Orientacion — CPE) y mediante
herramientas de informacién (FORO DE ESPECIALIDADES - REUNIONES-PRACTICA DE OBSERVACION -
INFORMACION AL CDI).

Todos los alumnos de 3° deben participar obligatoriamente en 3 dias de observacion en empresas (convenios
de practicas para el apoyo y la evaluacion del periodo). Las consignas de investigacion de practicas y de su
adecuado desarrollo seran transmitidas inmediatamente durante el curso escolar.

d. Relaciones con las familias

Las familias pueden solicitar una reunién con un miembro del equipo pedagogico o de la Direccion a través del
cuaderno de correspondencia o por correo electrénico (ver contactos en el sitio del LFM). Por otra parte, las
familias pueden ser convocadas por la Administracion (Director, CPE, profesor principal) para establecer un
didlogo constructivo y cambiar impresiones en torno al seguimiento del alumno, su orientacién o sobre
eventuales problemas relativos a su comportamiento.

Durante el primer trimestre, los padres tendran un acceso personalizado con un codigo secreto a un servidor
accesible por la pagina web del LFM. De esta manera tendran acceso en tiempo real a las calificaciones,
ausencias, penalizaciones y sanciones, libro de texto de la clase de su hijo.

NB: Cualquier cambio de situacion debe ser sefialado inmediatamente a la secretaria: direccion, n° de
teléfono, situacion familiar, correo electrénico, etc.

7. Convivencia en el colegio
La vida en el colegio esta sujeta a unas reglas que permiten las buenas relaciones entre sus actores.

Estas reglas exigen un comportamiento decente, educado y reservado: comportamiento adecuado
para con sus compaiieros, vestimenta adecuada y lenguaje apropiado al marco escolar. Estas medidas
y restricciones deben favorecer la tranquilidad y las relaciones cordiales.

Las relaciones agresivas seran sistematicamente penalizadas o sancionadas.
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Las relaciones intimidatorias entre compafieros seran objeto de un protocolo de identificacion del agresor y de
la victima: entrevistas sistematicas a las partes y a los testigos.

Estimulamos a los alumnos para que aprendan a interactuar con cortesia y respeto.

Los Consejeros Principales de Educacion - CPE son responsables de la vida escolar.

- A qué denominamos CPE? Los CPE son intermediarios que ejercen sus responsabilidades
educativas en la organizacion y la coordinacién de la vida escolar, organizan el servicio y controlan las
actividades del personal encargado de las tareas de vigilancia. Estan asociados al personal docente
para garantizar el seguimiento individual de los alumnos y proceder a su evaluacion. En colaboracion
con el personal docente y de orientacion, contribuyen a aconsejar a los alumnos en la eleccion de su
proyecto de orientacidon. Se encargan asimismo de dinamizar la vida civica (delegados de curso y
CVC). Colaboran con el director del centro en la politica educativa del centro, el seguimiento de los
alumnos y la organizacion de la vida escolar.

- . A qué denominamos vida escolar? jSon personas, espacios y tiempo!

En el colegio del LFM, el equipo de la vida escolar del colegio se compone de los C.P.E., los asistentes de
educacion y uno o dos Voluntarios de Servicio Civico.

La vida escolar del colegio se desarrolla en:
* lugares de circulacion (acceso al colegio, pasillos, patios de recreo, escaleras, etc.)

* lugares de descanso o lugares de vida en comun a todos los niveles (patios de recreo, sala comun,
restaurante escolar, etc.)

* lugares de trabajo (sala de permanencia, salas de estudios, etc.)

* lugares de acogida (oficina de los C.P.E., oficina de los vigilantes.)
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a. Reglas de la vida escolar

La entrada de los alumnos de 6°/5°/4° se debe producir a las 8,50 h y 11,10 h formando fila delante de su aula

en el patio.

No obstante, deben pasar su recreo en el patio del colegio. No esta permitido permanecer en los pasillos

durante el recreo.

8,55 h: Timbres de fila
Recreo de 10,55 ha 11,15 h

Los timbres indican los inicios de movimiento o el comienzo de las clases. Algunas clases de 1,30 h no siguen

el ritmo de los timbres.

b. Objetos personales en el colegio y objetos de valor
Se recomienda no dejar los objetos personales sin vigilancia. No se recomienda acudir al Liceo con dinero
en efectivo u objetos de valor. Si se produce un robo, en cuyo caso el liceo queda exento de cualquier
responsabilidad, se debe avisar inmediatamente a un responsable del liceo, un consejero principal de
educacién o a un miembro del personal de direccidn y presentar una declaracion de robo ante la policia.

c. La utilizacién de teléfonos mdviles, smartphones, relojes conectados, consolas de juegos
portatiles esta prohibida en cualquier espacio frecuentado por los estudiantes de ensefnanza media
(interno y externo). Esta prohibido tomar fotos o grabar videos, salvo autorizacion previa del Director
del centro (derecho a la propia imagen). El Edificio D es un edificio no conectado, ningun alumno
(colegio o liceo) esta autorizado a utilizar aparatos electréonicos ni audifonos. La no aplicacion de
esta medida conllevara sanciones (salvo necesidad terapéutica).

d. Los objetos conectados podran ser utilizados en un marco pedagégico.

e. Utilizacion de PRONOTE:

PRONOTE es una aplicaciéon que permite una comunicacion de mejor calidad y mas rapida. Los familiares y
los alumnos poseen cédigos diferentes que se les entregan al principio del curso. Estos identificadores de
conexién son confidenciales, ya que permiten el acceso a informacién personal. La conexion a PRONOTE
debe ser razonable y no provocar estrés.

f. La introduccién de objetos o de fuentes que perturben la calma (objetos sonoros como
altavoces moviles, objetos olorosos, objetos luminosos, etc.) podran ser confiscados y entregados a
los padres.
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g. La venta de objetos o la negociacién financiera en el colegio por parte de los alumnos esta
estrictamente prohibida.

h. Los objetos rodantes se fomentan en el marco de la ecomovilidad (bicicletas, patines,
skateboards, patinetes, etc.) pero se deben guardar en el servicio de vida escolar o en el local
destinado a bicicletas.

i. Esta prohibida la introduccién de comidas completas al interior del centro. Unicamente
esta permitido el bocadillo (“golter”). Las comidas deben tomarse en un espacio reservado
(restaurante escolar) por sus condiciones de higiene y salubridad.

8. Estatus y régimen del alumno de ensefianza media

a. Entradas y salidas

Para abandonar el centro, los alumnos deben presentar su cuaderno de correspondencia actualizado. A
principios de curso, los padres elegiran un régimen de salida: las horas de entrada y salida de los alumnos
vienen determinadas por su horario lectivo comunicado al principio del curso y por las autorizaciones de
salidas concedidas por sus responsables. En la contraportada del libro de calificaciones figuran el horario
lectivo y la autorizacién regular de salida para el curso escolar. El alumno debe presentar su libro de
calificaciones al vigilante de la entrada en cada entrada o salida.

Al principio del curso escolar, los responsables del alumno elegiran un régimen de autorizacién entre los
siguientes:

Estatus:
1) Alumno externo: alumno que no almuerza en el colegio
2) Alumno mediopensionista: alumno que almuerza en el colegio
Regimenes de autorizacién de salida del colegio

REGIMEN 1: El alumno debe estar presente en el colegio en las horas que figuran en su horario lectivo fijado
al inicio del curso escolar. En caso de ausencia prevista de un docente, la informacién se comunica mediante
PRONOTE, y el horario lectivo del alumno se modifica debido a esta circunstancia. En caso de que la
ausencia del docente sea imprevista (es decir informada el mismo dia), el alumno no esta autorizado a
abandonar el colegio. Los padres deben firmar un documento de descarga en el servicio de vida escolar para
qué el nino abandone el colegio.

REGIMEN 2: El alumno debe estar presente en el colegio en las horas que figuran en su horario lectivo fijado
al inicio del curso escolar. En caso de ausencia imprevista de un docente (es decir informada el mismo dia), el
alumno esta autorizado a abandonar el colegio después de su ultima clase (de la jornada en el caso de un
mediopensionista, de la media jornada en el caso de un externo) sin que sus responsables hayan sido
previamente informados de ello.

De forma experimental y en el marco del aprendizaje de la autonomia de los alumnos de 3°, a principios de
curso los padres pueden autorizar a sus hijos a realizar una salida excepcional en caso de que la ausencia de
profesores sea mayor de dos horas. Esta autorizacion se debe formular al principio del curso y descarga al
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colegio de cualquier responsabilidad y control de las comidas

b. Reglas de la vida en el colegio fuera de clase

Las condiciones de vigilancia estan a cargo de los asistentes de educacion. Se trata de personal

encargado de avisos, asistencia y con autoridad. Son los garantes de la seguridad, asi como del
cumplimiento de los derechos y de la persona de cada alumno. Trabajan en equipo y participan, junto con
los CPE, en el control de asiduidad (llamada diaria a las familias, seguimiento de las ausencias y retrasos,
etc.) y de disciplina (vigilancia de las retenciones) de los alumnos del centro. El personal del servicio de vida
escolar puede identificarse en el patio y en los pasillos por su chaleco azul. Durante los periodos de recreo
y comidas, responden a numerosas preguntas, y pueden jugar un papel preventivo importante. Los
asistentes de educacion juegan un papel educativo y participan en todos los proyectos de la vida del

colegio.

Durante las horas sin clase inscritas en el horario lectivo, los alumnos permaneceran en el espacio de Vida
escolar del patio. Las salas de permanencia (sala de estudio o cualquier otra sala sin clase, estan
obligatoriamente vigiladas por una persona del servicio de vida escolar. Durante la hora de permanencia, los
alumnos estan sujetos a la calma. Pueden hablar susurrando. Durante esas horas sin clase se aconseja a los
alumnos que aprovechen el tiempo para avanzar en sus deberes personales. Los alumnos también pueden
solicitar ir a la BCDI. En tal caso, se inscribiran en una hoja y el vigilante les dara la autorizaciéon de acudir.

Las condiciones de utilizacion de la BCDI se precisan en la pagina 82.

Ascensor: La utilizacién del ascensor esta reservada a los alumnos con movilidad reducida. Su utilizacién
esta prohibida sin la autorizacién del servicio de vida escolar. Los alumnos de secundaria deben ir

acompafiados obligatoriamente por un adulto.

El recreo es un periodo educativo necesario que permite que los alumnos se relajen y se diviertan. Marca una
ruptura esencial en la sucesion de las actividades propuestas en las clases. Se espera que los alumnos
cumplan las reglas, especialmente el reglamento interno del centro, que evallen las consecuencias de sus
actos y respeten las reglas de seguridad. Los recreos son un periodo de respeto a si mismo - respeto a los
demas - respeto del otro sexo - aprendizaje de las resoluciones pacificas de conflictos - conciencia de que
nadie puede existir sin el otro - necesidad de la solidaridad, toma en consideracion de las personas con

dificultades.

El espacio de recreo esta concentrado alrededor del patio. No se permite la permanencia de los alumnos en
los pasillos o en las clases, fuera de los horarios de ensefianza. Pueden ir libremente al CDI o al

departamento de salud (provistos de su cuaderno)

Los juegos de pelotas de espuma estan autorizados.
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El periodo entre clases es el periodo de cambio entre dos clases: los alumnos deben esperar a su profesor

en pasillo, sin obstruir el paso, mostrando un comportamiento tranquilo y respetuoso. Esta formalmente
prohibido correr por los pasillos o las escaleras. Los ruidos provocan estrés y debemos tomar conciencia de

nuestro medioambiente y bienestar. La pausa durante una clase de 2 horas queda a criterio del profesor.

Movimientos: los alumnos deberan respetar el sentido de evacuacion y utilizar las escaleras mas préximas.

Los profesores les llamaran en el patio, procurando acudir a clase de forma tranquila y ordenada.

Acceso a los aseos: los alumnos pueden ir libremente a los aseos durante el tiempo de recreo. El acceso a

los aseos durante las clases es estrictamente excepcional. En tal caso, el profesor lo permitira, controlando el
regreso del alumno.

Se espera que los alumnos respeten las infraestructuras materiales que se ponen a su disposicion
(instalaciones sanitarias, eléctricas, papel, etc.), que les proporcionan comodidad e higiene, y que respeten
asimismo el trabajo diario del personal de mantenimiento.

Viajes y salidas escolares: En el marco de las actividades pedagdgicas y fuera del recinto del centro (salidas

y viajes), los alumnos también estan sujetos al Reglamento Interno. Representan al LFM y se les pide que
transmitan una imagen positiva, que respeten estrictamente las instrucciones que les dan todos los

acompafantes, aunque no sean de su equipo pedagogico.

c. Vida democratica y representativa en el colegio

Los alumnos del colegio deben elegir a diez representantes para el Consejo de Vida del colegio que se reune
regularmente y que intenta impulsar una dinamica en el colegio, nuevos proyectos, un mejor funcionamiento
del centro y una mejor convivencia para los alumnos.

DELEGADOS DE CURSO: Cada curso debe elegir obligatoriamente a dos delegados de curso titulares y dos
suplentes (Circular n° 2016-140 del 20 de septiembre de 2016). Los delegados de curso juegan un papel
importante de portavoces, reguladores, coordinadores de un clima armonioso en la clase. Asisten a los
consejos de curso y a determinadas reuniones y formaciones inherentes a su funcion.

A partir de septiembre de 2018, y en el marco del CESC, cada curso del colegio elegira a un ecodelegado

encargado de velar por el adecuado cumplimento del ecocivismo (gestion solidaria — medioambiente)

Derecho de reunioén

Los alumnos pueden reunirse en asamblea, cuyos lugares, fechas y horas s estableceran de acuerdo con el
director del centro.

Derecho a la colocacion de avisos

Cualquier documento que sea susceptible de ser colocado debe someterse previamente a la autorizacién del
Director de centro.
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d. Acceso ala BDCI, Biblioteca, Centro de Documentacién e Informacién del colegio

La BCDI de Saint-Exupéry tiene la particularidad de reunir los recursos para primaria y el colegio. Es un lugar

muy frecuentado por alumnos y docentes.
Esta abierta desde las 8,45 hasta las 16,15 h.

Los ejes principales de la BCDI son:
- la adquisicion por todos los alumnos de una cultura de informacion y de los medios de comunicacién
- la organizacion de los recursos documentales del centro y su puesta a disposicion

- la apertura del centro a un entorno educativo, cultural y profesional.

El docente documentalista auna y organiza numerosos proyectos y exposiciones de todas las disciplinas.

Existe un espacio dedicado a los padres de los alumnos para que también puedan tomar libros prestados.

e. Acceso alas clases de EFD (Educacion Fisica y Deportiva)

ORGANIZACION DE LA EFD: las clases de EFD son obligatorias. El profesor exige una vestimenta
apropiada. La puntualidad también es obligatoria.

En la mayoria de las ocasiones las clases se desarrollan en instalaciones exteriores. El acceso al gimnasio no
es libre y se debe producir bajo la vigilancia del profesor.

En caso de terrenos impracticables, los alumnos podran permanecer bajo vigilancia en un aula.
Los alumnos podran ser filmados para un uso exclusivamente pedagogico.

No existe dispensa de EFD: en caso de incapacidad puntual para ejercer una actividad fisica, el profesor
decidira la conducta a adoptar.

Las incapacidades parciales o totales se deben justificar mediante certificado médico. Este documento debe
ser visado lo antes posible por el servicio médico, que lo registrara y emitira un certificado médico oficial, uno
de cuyos ejemplares se entregara al CPE y sera presentado al profesor de EFD correspondiente. Atencion,
los certificados médicos retroactivos no son validos.

En caso de incapacidad parcial, el profesor decidira el mantenimiento en la clase (sin practica de la actividad)
o de una orientacion en la sala de permanencia (cupon amarillo recortable del cuaderno de correspondencia)
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